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SISSEJUHATUS

Eesti kutsedppeasutustes on 40% Opilaste dppekeeleks vene keel. Riikliku dppekava jérgi on
eesti keele Ope venekeelses kutsedppeasutuses kohustuslik ainult pohihariduse baasil
Oppijatele, glimnaasiumi baasil Opetatavatel erialadel on aga eesti keele Ope riiklikult
reguleerimata. Samas seavad kutsestandardid kutsedppeasutuse Idpetanutele (nii pohi- kui
keskhariduse baasil) korged eesti keele oskuse nduded, mis paneb venekeelses

kutsedppeasutuses dpetavad eesti keele opetajad tdsise viljakutse ette.

Kéesoleva kogumiku eesmérk on pakkuda venekeelsete kutsedppeasutuste eesti keele kui
teise keele Opetajatele tuge ja ndidismaterjali selleks, et koostada erinevatele ametialadele

eesti keele ainekavu.

Kogumikus on esitatud EL PHARE eesti keele dppe programmi projekti “Eesti keele kui teise
keele ainekavade ja Oppematerjalide koostamine ning Opetajate koolitus kutsehariduses”
kdigus valminud kuus eesti keele kui teise keele (ndidis)ainekava. Ainekavad valmisid kuue
erineva kutsedppeasutuse eesti keele dpetaja, Tartu Ulikooli ainekavaekspertide ja Kesk-Eesti
Arenduskeskuse koostd0s.
Iga ainekava on omanéoline, erinevad on

e Oppijate formaalne haridustase (kas pdhi- voi keskhariduse baasilt);

e Oppijate keeleoskuse tegelik algtase;

e Oppijate eriala ja sellest lahtuvad keeleoskustaseme nduded;

e kooli asukoht;

e cesti keele kui teise keele dppeks pakutav tundide arv kooli dppekavas;

e voimalused integreerida eesti keele Opet teiste ainete Oppega;

e vodimalus dppida (eriala)aineid eesti keeles;

e vodimalus suhelda koolikaaslastega eesti keeles (kakskeelne dppeasutus);

® jne.
Sellest ldhtuvalt on ka valminud ainekavadel erinev struktuur, teemade valik ja eeldatav

keeleoskuse tase.

Kolm ainekava on moeldud pohikooli ja kolm glimnaasiumi baasil dppijatele. Erialadest on

esindatud kokk, dmbleja, autoremondilukksepp, elektrik, sekretir, sotsiaaltdotaja ja drijuht.



Ainekavade omapdra on taotluslik. 2002. aasta riiklikus Oppekavas on sitestatud:
koolidppekava vormi otsustab kool (§ 26. 3. Koolidppekava koostamise alused).

Siin esitatud eesti keele ainekavad on konkreetsete koolide ja erialade ainekavad, mis on
loodud nende koolide dpetajate praktiliste kogemuste pohjal ning “todtavad™ sellistena vaid
neis konkreetsetes koolides.

Eesti keele kui teise keele ainekavade loomisel oma kooli tarbeks soovitame Opetajatel
nendega tutvuda. Kindlasti ei saa aga néidiseid iiks-iiheselt iile votta, sest:

e kontekst on erinev (muidu v&ib juhtuda, et elektriku erialakeelega saab kaasa ka
eesmargi “tulla toime vanglast vabanemisel” voi sekretiri erialaga tutvumise Ida-
Virumaa vaatamisviérsustega);

e tundide arv on kooliti erinev;

e Oppijate eesti keele tase on erinev (vdimalik, et eeldatavad Opitulemused on
konkreetse kooli jaoks liiga utoopilised voi vastupidi — elementaarsed);

e Opetaja t00 organiseerimise viisid on erinevad. (Néiiteks on dmbleja eriala ainekava
jagatud kolmeks kursuseks ja koka oma kuueks ldbi kolme aasta spiraalselt korduvaks
tsiikliks. Selline siisteem voib sobida hésti ithes Oppeasutuses, aga ei pruugi sobida

mones teises.)

Kui seda materjali soovitakse oma kooli eesti keele kui teise keele ainekava loomisel
kasutada, oleks kasulik tutvuda

o riikliku dppekava eesti keele ainekavaga vene dppekeelega koolidele,

e criala kutsestandardis kirjeldatud keelenduetega.
Seejdrel tuleks lugeda l4dbi koik kuus ainekava, leidmaks hédid ideid struktuuri, sisu,
erialakeele ja lildkeeledppe seostamise ja kooli eripdra arvestamiseks, ning kdige selle pohjal
koostada vastavalt oma kooli ja dppijate eripdrale konkreetse kooli ainekava.
Koostajad loodavad, et siit leitud ideed aitavad Opetajaid nende t66s ning muudavad eesti

keele dpetamise kutsedppeasutustes tdhusamaks.

Koostajad



EESTI KEELE KUl TEISE KEELE AINEKAVA TALLINNA
KUTSEKOOLI NR 5 ELEKTRIKU ERIALALE

Madli Hiisse

TAUSTINFO

Oppeasutuse eripiraks on see, et dppimine toimub vangla tingimustes. Kuigi dppuritel peab

olema eelnevalt omandatud keskharidus voi nad on seda momendil omandamas (11. voi 12.

klassis), on eesti keele oskuse tase véga erinev. Grupp on jagatud kaheks ja dppetdd toimub

kahes erinevas raskusastmes. Antud teemade 16ikes tuleb viia Opilased kurssi eesti keele

algteadmistega ning kursuse 10pus taset voimalikult iihtlustada.

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

2.2

ULDALUSED

Eesti keele Ope elektrikutele toimub Tallinna Kutsekoolis nr 5 keskhariduse baasil ja
eeldatakse, et Opilane on omandanud eelnevalt eesti keele oskused vihemalt kesktasemel
ning sooritanud riigieksami.

Eesti keele dpe antud kutsekoolis pohineb erialakeele dppimisel 1 dppenddala ulatuses
(40 dppetundi) ja on jagatud kahele semestrile (16 ja 24 dppetundi).

Eesti keele Ope toetab dppeasutuse 10petaja integreerumist eesti ithiskonda ning kutsealal
toimetulekut. Pohirohk on suhtluskeelel ja ametialasel terminoloogial.

Elektriku eriala on liitkutseala, mille omandamise kéigus Opitakse mitmesuguseid
lisateadmisi ning arendatakse isikuomadusi, mis aitavad toime tulla antud erialaga

lahedastel erialadel.

OPPE-EESMARGID

. Pohiline eesmérk tuleneb kutsestandardist ja vangistusseadusest, mis seavad vanglas

tegutsevatele kutsekoolidele iilesandeks vdimaldada kinnipeetavail pdrast vabanemist
eestikeelses keskkonnas toime tulla.

Kutsedppeasutuse 1dpetanu suudab arusaadavalt viljenduda eesti keeles nii suuliselt kui
ka kirjalikult, moistab lithemat erialalist vdi olmeteksti ja kirjutab t66ks vajaminevaid

dokumente ilma kirjavigadeta.



2.3. Eesti keele dppimine kutsekoolis teadvustab Opilasele antud keele dppimise vajadust, et

ptsida konkurentsivdimelisena tooturul, samas arendab iseseisvust, esinemisjulgust,

vOimet todtada rithmas ning oskust probleeme piistitada ning neid lahendada.

2.4. Kutsedppeasutuse lopetaja on arenemisvOimeline oskustooline, kes suudab tootada

eestikeelses keskkonnas, oskab suhelda, on viisakas teenindaja, vastuvotlik uuele nii

eriala kui ka igapédevaelu temaatikas ning suuteline otsima eestikeelset teavet

infoallikatest.

3. OPPESISU

Oppesisu iilesehitus on viidud vastavusse elektriku kui liitkutseala allerialade omandamisega

ning voimaluse piires integreeritakse eesti keele tunde nende erialatundidega.

3.1. Konearendus-, lugemis-, kuulamis- ja kirjutamisteemad.

3.1.1.

3.1.2.

3.1.7.
3.1.8.

3.1.10.

3.1.11.

3.1.12.

Inimsuhted. Perekond, sugulased, sobrad, kolleegid. Suhted toopostil.
Klienditeenindus.

Oppe-eesmirkide arutelu. Iga Opilase ettekujutus oma tulevasest erialast.
Tulevikuplaanid pérast vabanemist. CV koostamine.

Teadmised majandusdpetuses. Rahandus, Eesti raha. To6turg, palk ja to6puudus.
Suhtlemine t66andjaga.

Kaupluses. Elektritoddeks vajaminevad materjalid. Erialane sonavara. Tellimine
kataloogist.

Elektriku t66s tarvilikud seadmed ja tooriistad. Uldelektritood. T6ds vajaminevate
dokumentide vormistamine.

Elektrimddteriistad. Elektriskeemid. Erialased eeskirjad. Voolutugevuse, pinge,
vOimsuse, takistuse ja energia mdotmine.

Elektrilised koduseadmed, nende hooldus ja remont.

Elektriohutuse nduded ja eeskirjad. Kutsega seotud t660igused. Tootervishoid ja
toohiigieen. Esmaabi.

Eesti muutuvas maailmas. Ettekujutus tuleviku-Euroopast. Kooli Idpetamine ja
té0koha otsimine. Toimetulek konkurentsitingimustes.

Elektrotehnika. Juhtmed, kaablid, nende tdhistused. Kaitsmed valgustusvorgus.
Kaitseliilitid ja jaotuskilbid.

Elektroonika. Elektronseadised, korgvaakumseadised, 1oonseadised.
Pooljuhtseadised ja nende kasutusala. Alaldid, filtrid.

Materjalidpetus. Termiline td6tlemine ning selle pdShioperatsioonid. Vérvilised

metallid ja nende sulamid. Mittemetallilised materjalid.
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3.1.13.
3.1.14.
3.1.15.
3.1.16.
3.1.17.
3.1.18.

Automaatikaseadmed, pooljuhid. Arvutialane sonavara.

Elektrijuhtmestiku paigaldamine. Juhtmed ja isoleermaterjalid.

Valgustusseadmete paigaldamine ning hooldus. Sise- ja vdlisvalgustus.

Joutrafod. Alalis- ja vahelduvvoolu masinad, nende hooldus.

Kaabel- ja dhuliinide remont. Tdstemehhanismid ja tosteplatvormid.
Valgusallikate vérviesitusvdime, mida iseloomustatakse kahe néitajaga:
varvitemperatuuri ja vérviesitusindeksiga. Erinevad lambitiilibid nende niitajate

poOhjal ja varvusopetuse baasil.

3.2. Grammatikapidevus. Antud Oppetundide maht ei vdimalda grammatika Oppimist

stigavuti. Vajalik on iildiste teadmiste kordamine ja grammatikatilesannete seostamine

vastavate teemadega.

3.2.1.

3.2.2.
3.2.3.
3.24.
3.2.5.
3.2.6.
3.2.7.
3.2.8.
3.2.9.
3.2.10.
3.2.11.
3.2.12.
3.2.13.

3.2.14.
3.2.15.
3.2.16.
3.2.17.
3.2.18.

Eesti keele grammatika vordlus teiste keelte (vene, inglise) grammatikaga.
Haéldus, selle korrigeerimine, rohk. Astmevaheldus.

Tegusona pdoramine olevikus. Isikulised asesdnad.

ma- ja da- tegevusnimi

Nimetav, omastav ja osastav kdéne.

Kédnamine ainsuses ja mitmuses.

Kiisisonad.

Tegusona kééndelised vormid.

Omadussona, selle vordlusastmed.

Oleviku kesksona (-v, -tav).

Lihtminevik.

Mineviku kesksona (-nud, -tud).

Téiis- ja enneminevik.

Sonade moodustamine. Liidete abil omadussonadest midrsonade tuletamine.
Mairsonad.

Kaéskiv koneviis. Kaasaiitlev, ilmaiitlev ja saav kééne.

Umbisikuline tegumood.

Kaudne koneviis.

Lausedpetus. Lausetiilibid. Kone- ja kirjakeele erinevused. Erialakeel. Slang.
Oigekiri. Sonade kokku- ja lahkukirjutamine. V&drnimede kirjutamine.

Dokumentide vormistamine.



4. OPPETEGEVUSED

Tallinna Kutsekoolis nr 5 on eesti keele Oppimisel pohirdhk suhtlemisel ja ametialase

sonavara omandamisel. Oluline on, et Opilane véljenduks arusaadavalt ja kirjutaks tooks

vajaminevaid dokumente ilma suuremate kirjavigadeta. Grammatika Gppimisel on kasutusel

induktiivne meetod. Sageli vaadeldakse vastavat grammatikaosa alles tunni Iopul, kui

Opilased on tutvunud vastavate nédidetega tekstis ja need on juba méllu kinnistunud ning nad

on vdimelised ise reegleid tuletama.

4.1. Kuulamisoskuse arendamiseks

4.1.1.
4.1.2.

4.1.5.
4.1.6.

kuulatakse taustamiirata ja normaalkiirusega eri tiilipi tekste lindilt;

vastatakse  kiisimustele, tdidetakse kuuldu pohjal {ilesandeid, tehakse
lithikokkuvotteid sisust;

kuulatakse eestikeelseid laule ja lauldakse kaasa, kuuldu pohjal tdidetakse liingad
tekstis;

vaadatakse videoid erialase Oppematerjali kohta, tdidetakse tilesandeid kuuldu ja
nahtu pohjal, tehakse méirkmeid ning jérgitakse juhendeid;

Opitakse eristama tekstist olulist ja tdiendama kuuldut;

rakendatakse erinevaid osaoskusi kuuldu kinnistamiseks.

4.2. Lugemisoskuse arendamiseks

4.2.1.

4.2.2.
4.2.3.
4.2.4.
4.2.5.

loetakse erinevaid tekste Oppesisus antud teemadel ja tdidetakse nende pdhjal
iilesandeid (tolgitakse, vastatakse kiisimustele, jutustatakse sisu limber oma
sonadega, tididetakse liinktekste sonavara kohta);

arendatakse iildlugemis- ning siivalugemisoskust, dpetatakse valikulist lugemist;
loetakse ajalehekuulutusi, juhendeid ja instruktsioone erialastel teemadel;

loetakse tundmatut erialast teksti sonaraamatu abil;

seotakse lugemine teiste osaoskustega.

4.3. Konelemisoskuse arendamiseks

4.3.1.

4.3.2.

4.3.3.

4.3.4.

4.3.5.

Opitakse oma mdtteid arusaadavalt véljendama;

tehakse suulisi kokkuvotteid loetud voi kuuldud teksti pohjal;

mingitakse  mitmesuguseid rollimédnge ning lahendatakse eluldhedasi
probleemsituatsioone, mis vdivad tulevikus ette tulla to6turul voi suhtlemisel
tookeskkonnas;

rakendatakse praktikas suhtlemispsiihholoogia kursuse elemente (eesti keeles)
vastava aine tundides;

kasutatakse monoloogi-, dialoogi- voi diskussioonivormi, véitlust, arutlust ja

intervjueerimist tuttavatel teemadel;
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4.3.6. Opitakse esinemisjulgust ja oma seisukohtade kaitsmist eesti keeles.
4.4, Kirjutamisoskuse arendamiseks
4.4.1. opitakse tegema lithikokkuvotteid loetud voi kuuldud tekstist;
4.4.2. omandatakse ametialaste kirjade, liihiteadete, toodokumentide, volitus- ning
seletuskirjade, avalduste, CV ja ajalehekuulutuste kirjutamise oskus;
4.4.3. integreeritult arvutitundidega Opitakse arvuti teel e-kirja kirjutamist ning saatmist.
4.5. Kuna Tallinna Kutsekoolis nr 5 opetavad paljusid erialaaineid eesti rahvusest
pedagoogid (majandusdpetus, seadusandlus ja t660igus ning tédkeskkonna ohutus,

véarvusopetus, suhtlemisdpetus), siis toetab eesti keele dpet integreeritult ka erialadpetus.

5. OPITULEMUSED

5.1. Kutsekooli 10petanu eesti keele osaoskuste vajalik tase Euroopa Noukogu
keeleoskustasemete siisteemist ldhtuvalt:
kutsestandard  lepib ~ monedes  valdkondades  (lugemis-, kirjutamis- ja
grammatikapiddevus) algtasemega.
Lugemispidevus B1 tasemel:
¢ suudab mdista teksti, mis on seotud tema t66 voi huvidega;

e loeb instruktsioone B2 tasemel — mdistab oma erialaga seotud juhiseid, sealhulgas

tingimuste ja hoiatuste kohta kdivaid {iksikasju.
Konelemispidevus B2 tasemel:
e vestleb ladusalt eesti keelt kdnelevate inimestega ning oskab oma seisukohti tuttavates
olukordades véljendada ja pohjendada;
e tunneb todga seotud sdnavara ning véljendab end arusaadavalt tookeskkonnas, oskab
viidelda, esitades poolt- ja vastuargumente erialastel teemadel;
e oskab kasutada vestluses asjakohast erialaterminoloogiat.
Kuulamispéidevus B2 tasemel:
e saab aru pikemast kdnest erinevatel teemadel, oskab eristada olulisimat (k.a arutlustest
oma eriala puudutavatel teemadel);
e mdistab publitsistikasaadete ja filmide sisu.
Kirjutamispidevus B1 tasemel:
e oskab koostada seotud teksti tuttaval voi huvipakkuval teemal ja kirjutada isiklikke
kirju, milles kirjeldab oma kogemusi ning muljeid;
e vormistab todililesannetega seotud dokumente.

Leksikapidevus B2 tasemel:
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valdab tegevusala ja elu-oluga seotud sdnavara;
suudab korduste véltimiseks véljendusi varieerida;

uksikud sGnavaravead ei takista suhtlust.

Grammatikapéidevus B1 tasemel:

suhtleb grammatiliselt digesti tavasituatsioonides;
valdab grammatika pdhistruktuure, ehkki on méirgata emakeele moju;

esineb tiksikuid vigu, mis ei takista arusaamist.

5.2. Kutsekooli 1opetanu

6.2.

6.3.

6.4.

omab eeldusi edukaks toimetulekuks eestikeelsel tooturul;

valdab erialaterminoloogiat kolleegide ja klientidega suheldes;

suudab leida vajalikku infot erialasest kirjandusest voi infoallikatest, tolgib
sOnaraamatu abil tundmatut teksti;

oskab vormistada t66l vajaminevaid kirju ning dokumente, teades pdhilisi
oigekirjareegleid;

vajadusel hangib teavet Eestis vOi mujal maailmas toimuva kohta eestikeelsetest
infoallikatest;

arendab iseseisvalt edasi oma eesti keele oskust;

suhtleb eesti keeles igapédevastel teemadel ja avaldab oma arvamust nende kohta;

loeb ja saab aru eestikeelsest erialasest instruktaazist ning juhenditest;

oskab kirjutada ja saata lihtsama tekstiga eestikeelset e-kirja, leida infot ning
tookuulutusi Internetist. (Kuna kinnipeetavail puudub Interneti-lihendus, lahendatakse

iilesandeid teoreetiliselt.)

HINDAMINE

. Hindamine toimub nii jooksvalt kursuse kestel kui ka dppesemestri 10pus. Hinnatakse

Opilase iildist edasijoudmist ja Opitu omandamist 5 palli siisteemis.

Toimub nii protsessi hindamine kui ka hindamine tehtud kontrollté6de voi iilesannete
pohjal.

Kursuse 10pus hinnatakse Opilase oskusi nii suulise iilesande kui kirjaliku todga, mis
koosneb kuulutuse kirjutamisest ajalehele ja esseest oma tulevase elukutse teemal.
(Suuliseks tilesandeks on rollimdngud erinevates situatsioonides.)

Ulesandeid ja hindamispdhimdtteid tutvustatakse dpilastele dppetdo kiigus.
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EESTI KEELE KUl TEISE KEELE AINEKAVA TALLINNA
TEENINDUSKOOLI KOKA ERIALALE

Dvika Joginolv

TAUSTINFO

Tallinna Teeninduskool on kakskeelne oppeasutus, kus dpivad nii eesti kui ka vene koolidest
tulnud opilased. See pakub vdimalusi reaalseks eestikeelseks suhtluseks ja loob seega eesti
keele kui teise keele Oppeks head eeldused. Ka Tallinna linn ise pakub Oppijaile palju
voimalusi autentses eesti keele keskkonnas tegutsemiseks, samuti eestikeelse praktikakoha
leidmiseks.

Antud kursuse eesmargistus, sisu (teemad, keelevahendid), metoodika ja hindamispohimotete
valik ldhtuvad eelkdige reaalsest situatsioonist. Lahtudes riiklikus &ppekavas toodud
Opitulemustest, vOiks eeldada, et pohikooli 1dpetajate eesti keele oskus on kiillaltki hea,
tegelikult on tase aga vigagi erinev. Need, kes eesti keelt tdepoolest valdavad, valivad sageli
edasioppimiseks eesti dppekeelega Oppeasutuse (voi haru), vene pdhikoolide Iopetajate seas
on paraku aga palju ka neid, kes eesti keeles isegi elementaarse suhtlusega toime ei tule.
Sageli on ka nende dpimotivatsioon madal, eesti keele Ope seostub nende jaoks millegi
keerulise ja igavaga. Seetottu on eesti keele Opetamise liks peamisi eesmérke motivatsiooni
tekitamine, eduelamuste pakkumine ning eesti ja vene (vOi muust) rahvusest Oppijate

omavahelise suhtlemise Shutamine.

1. ULDALUSED

1.1. Ainekava alused

1.1.1. Ainekava ldhtub Eesti Vabariigi integratsioonipoliitikast ja jitkusuutliku ning
demokraatliku iihiskonna ideaalist.

1.1.2. Ainekava ldhtub Tallinna Teeninduskooli koka eriala 6ppijate vajadustest, tasemest
ja huvidest. Tegemist on raamkavaga, mis konkretiseerub dppetdd kdigus vastavalt iga
Opperiithma ja individuaalse Oppija eripdrale, arvestades kooli v&imalusi, kaadrit,
traditsioone.

1.1.3. Ainekava alusdokumentideks on EV Haridus- ja Teadusministeeriumi riikliku

oppekava projekti eesti keelt kui teist keelt késitlev osa, Euroopa Noukogu
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keeleoskustasemete siisteem (eeldatavate Opitulemuste kirjeldused) ning Tallinna
Teeninduskooli t66d reguleerivad dokumendid (Oppekavad, sisekorraeeskirjad
Opilastele jne).

Keeledppes ldhtutakse kommunikatiivse keeledppe ideedest, integreeritud

lahenemisest, vahekeele arengu véirtustamisest.

1.2. Ainekava iilesehitus

1.2.1.

1.2.2.
1.2.3.

Eesti keele kui teise keele ainekavas esitatakse iildalused, ainedpetuse sihid ja
eesmirgid (sh eecldatavad keelealased oOpitulemused osaoskuste 1dikes),
oppetegevused, oppesisu plokkidena ja hindamise alused.

Erialakeel on integreeritud teiste keeledppe teemadega.

Ainekava on iles echitatud spiraalselt kolme kursusena: samade teemade ja

grammatikastruktuuride juurde tullakse stigavuti jirgmisel aastal tagasi.

1.3. Aine maht

1.3.1.

1.3.2.

1.3.3.

1.3.4.

1.3.5.

Aine kohustuslik maht on 4+1 dppenidalat (sh 1 dppenidalal erialakeelt). Uhe
Oppenédala maht on 40 dppetundi.

Tallinna Teeninduskool on pidanud vajalikuks aine mahtu iihe Oppenddala vorra
suurendada.

Tallinna Teeninduskoolis on eesti keele ainedpetuse maht 240 dppetundi:

- I kursusel 80 t (sh 11 t iseseisvat t60d);

- IT kursusel 80 t (sh 16 t iseseisvat t60d);

- III kursusel 80 t (sh 16 t iseseisvat t00d).

Lisaks kohustuslikule aineépetuse mahule on voimalik eesti keele kui valikaine
tdiendav oppimine (1 dppenidal). Valikuliselt on voimalik eriala- voi iildainetundide
ja tervete kursuste ldbiviimine eesti keeles.

Keeledppe (sh erialakeele) kinnistamiseks on soovitav sooritada praktika asutuses,

mille téokeel on eesti keel.

2. OPPE SIHID (strateegilised eesmirgid’)

2.1. Sihiks on kasvatada aktiivne ja Eesti riigile lojaalne kodanik, kes

2.1.1.

2.1.2.

véadrtustab Eesti riiki ja iihiskonda ning identifitseerib ennast selle {iihiskonna
taisvaartusliku litkmena;
tunneb eesti kultuuri ja tunnetab oma rolli eesti kultuuri (sh toitlustuskultuuri)

edasiarendajana;

' Sihid on eesmadrgid, mille poole liikumist saab hinnata, kuid neid on raske (vdimatu) “16plikult” saavutada.
Kuna Oppijate algtase on véga erinev, siis seatakse igaithe puhul eesmérgiks sihtide poole liitkumine 1&htuvalt
algtasemest.
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2.1.3. wvaldab eesti keelt tasemel, mis voimaldab tal
e edukalt konkureerida to6turul;
e tdita oma kodanikukohust;
e iseseisvalt toimida nii igapdevaelus kui ka kutseala valdkonnas.
2.2. Sihiks on arenemisvoimeline isiksus, kes
2.2.1. usub endasse;
2.2.2. on eetiline, tookas ja kohusetundlik, puhtuse- ja korraarmastaja;
2.2.3. on iseseisev ja algatusvéimeline, valmis otsuseid vastu vGtma ja vastutama oma
tegude eest;
2.2.4. on avatud, sobralik ja suhtlemisaldis, abivalmis ja tulemuslik meeskonnaliige;
2.2.5. leiab lahenduse (t60s ette tulevatele) probleemidele;
2.2.6. suhtub positiivselt dppimisse (sh eesti keele dppimisse), on valmis elukestvaks dppeks
ja tdiendab ennast vajadusel pidevalt.

2.3. Sihiks on eesti keele valdamine nii kones kui kirjas.

3. KURSUSE EESMARGID

3.1. Eesti keele kui teise keele kursuse konkreetsemad eesmérgid soltuvad iga Oppija
individuaalsest ja kogu grupi kui terviku tasemest.

3.2. Oluline on liikuda sihtide poole, ent nende saavutamine (eriti just keeleoskuse osas, kuid
mone Oppija puhul ka tihiskonna vdi isiksusega seonduva osas) on paljudele dppijatele
selle aja ja tundide mahu juures siiski kittesaamatu. Seetottu on toodud vilja ka
miinimumeesmargid.

3.3. Kursus on téditnud oma eesmaérgi kui selle ldbinud oppija

3.3.1. tahab ja julgeb® suhelda eesti keeles, soovib oma keeleoskust suhtlemise kiigus

arendada ning teadvustab eesti keele Oppimise vajadust kui olulist tingimust edukaks
sisenemiseks t6oturule;

3.3.2. oskab iseseisvalt otsida ja leida abi oma keelekasutuse kontrollimiseks
e vestluspartneri abil;

e sOnaraamatute ja keeleopikute abil;
e Interneti ja arvutikorrektori abil jne.

3.3.3. valdab moningaid talle sobilikke

o suhtlusstrateegiaid, sh kompensatsioonistrateegiaid teises keeles suhtlemiseks;

e meeskonnatdo strateegiaid;

? Ka mittepiisava keeleoskuse korral (ta teab ja usub, et see, et tema vahekeel hetkel veel paljudes aspektides
odigekeelele ei vasta, on ajutine olukord, mis harjutamisega paraneb).
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Opistrateegiaid;

probleemi lahendamise strateegiaid.

3.4. Kursus on olnud tulemuslik, kui selle 1dpetaja tuleb toime eestikeelses t60- ja

Opikeskkonnas (praktika, eestikeelsed erialatunnid ja tdienddpe). Selleks on vajalik

saavutada erinevates osaoskustes keeleoskuse tase, mis on vastavuses vihemalt

tasemenduetega B1°.

34.1.

34.2.

3.4.3.

3.4.4.

Kuulamisel opilane

suudab mdista tavakonet tuttavatel teemadel (160, kool, pere, puhkus jne);

saab aru lldisest igapédevaelu voi t66ga seotud faktilisest infost ja mdistab ka detaile,
kui kone on selge ja taustamiirata;

suudab tdita ka keerukamaid suulisi juhiseid ja korraldusi oma erialaga seotud
teemadel.

Konelemisel Opilane

vestleb ka eesti keelt emakeelena konelevate inimestega tuttavatel teemadel (pere,
hobid, 166, teoksil olev vims);

kasutab vestluspartneri lausemalle digema keelekasutuse omandamiseks ja oma kone
iilesehitamiseks;

oskab lihtsate lausetega, milles voib esineda vigu, kirjeldada siindmusi, pohjendada ja
selgitada oma seisukohti ja plaane;

selgitab oma seisukohti, teeb jareldusi ja vordleb tuttavaid situatsioone, olukordi;
tutvustab arusaadavalt erialaga seonduvat (td6vahendid, seadmed, tehnoloogia,
retseptid vims), juhendab vajadusel kaaslast/kolleegi t60s ja annab korraldusi.
Lugemisel opilane

kasutab vilunult ladina alfabeeti;

saab tekstist aru suhteliselt iseseisvalt; suudab rahuldaval tasemel mdista teksti, mis on
seotud t60 voi huvidega;

eristab erineva sisuga tekstides (erialatekstid, lihtsamad iildteemalised tekstid, nagu nt
pere, olme, kultuur, huvialad vms) olulist ebaolulisest;

moistab ja kasutab tiilipilisemaid erialaseid tekste (retseptid, meniiiid, saatelehed,
teated, eeskirjad, juhised jms); oskab tdita kirjalike instruktsioonide pohjal
tooiilesandeid.

Kirjutamisel opilane

kasutab vilunult ladina alfabeeti;

3 Osaoskuste viljatoomisel on kasutatud Euroopa Noukogu keeleoskustasemete B1, B2 lihtsustatud ning
integreeritud sonastust (vt lisa nr 1) ja Eestis tidna kasutusel olevaid tasemendudeid (vt lisa nr 2).
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kirjutab arusaadavaid tekste tuttavatel teemadel (¢60, hobid, kool, pere jms);

koostab iseseisvalt tiiiipilisemaid erialaseid tekste (retseptid, meniiiid, saatelehed jms);

suudab kirjalikult edasi anda erialast infot, kirjutada vdheste grammatikavigadega
aruannet;

kasutab erinevaid tekste digema keelekasutuse ja kirjutamisoskuse (lausemudelite)
harjutamiseks ning arendamiseks;

kasutab digekirja kontrollimisel ja parandamisel sonaraamatuid ja arvutikorrektorit, on
teadlik vigadest, mida arvuti “ei nde” ja ka sellest, et arvuti voib veaks pidada ka
moningaid digeid keelendeid (parisnimed jms).

Leksika ja grammatika kasutamisel dpilane

tunneb ja kasutab eriala pShiterminoloogiat nii kdnes kui kirjas;

valdab piisavalt sonavara pohiliste erialatekstide tolgendamise/tdlkimise tarbeks;

omab sOnavara enda viljendamiseks igapdevaelu teemadel (pere, huvialad, t60,
pdevasiindmused vms);

oskab kasutada lihtsamaid grammatilisi vorme (levinumate sonade kolme esimest
kddnet, minevikku, mitmust jne) ja suudab moista ning eeskuju jargi koostada ka
grammatiliselt keerukamat teksti;

rakendab pdhilisi (enim kasutatavaid) digekirjareegleid ametikirjade kirjutamisel ja

(erialatekstide) tdlkimisel.

4. OPPETEGEVUSED

4.1. Oppetegevuste valik ldhtub sihtidest ja eesmirkidest.

4.1.1.

Oppetegevused ei aita kaasa iiksnes keeledppele, vaid ka dppijate isiksuseomaduste ja
iildoskuste arengule. Oluline on selline tegevuste valik, mis arendab ja siivendab
oppijate huvi eesti keele ja kultuuri vastu.

Arendatakse koiki osaoskusi, eriti rOhutatakse suhtlusoskus arendamise vajadust.
Erinevate teemade omandamisel voib kasutada erinevaid tegevusi (mdned teemadega

seotud ndited on toodud Sppesisu all).

. Arvestatakse seda, et viibitakse keelekeskkonnas ning dppijatele pakutakse erinevaid

keele kasutamise iilesandeid (kohvikus/restoranis tellimine; tee kiisimine; Eesti
telekanalite vaatamine, sh koogi- ja kokasaated; telefonivestlus ajalehekuulutuse
pohjal; eestlasest koolikaaslase intervjueerimine jne).

Metoodika valikul arvestatakse Oppijate algtaset, huvisid ja eripdra ning ka Opitavat

eriala. Kuna koka eriala eeldab kiiret reageerimist ja oskust jaotada téhelepanu
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itheaegselt mitmele tdole, pakutakse ka keeletunnis tegevusi, mis neid omadusi
arendavad. Samuti rohutatakse (nditeks kirjalike td6de vormistamise puhul) erialatoos

olulist tdpsust ja kunstimeelt.

5. OPPESISU

5.1. Oppesisu valik lihtub eesmirgist. Oluliseks ei peeta vdimalikult laia teemaderingi
labimist, vaid samade teemade korduvat késitlemist, et véimaldada Oppijatel omandada keele
alused ja kogeda eduelamusi.

5.2. Oppesisu on esitatud 6 plokina, mis korduvad spiraalselt (1ibi kolme kursuse). Seda, kui
palju Oppeaega igale plokile piihendatakse ja milliseid Oppetegevusi kasutatakse, otsustab
Opetaja, ldhtudes grupi tasemest ja huvidest.

5.3. Iga ploki juures on toodud olulisemad teemad. Teemade loend pole 1oplik, soovitav on
seda laiendada, ldhtudes Oppijate huvidest ja eelistustest.

5.4. Teemade Oppimisel voib kasutada mitmesugust Oppevara, lisaks Opikutele kasutatakse
autentseid tekste, suhtlemist eesti keelekeskkonnas jne. (Mdned sellised tekstide ja
suhtlussituatsioonide ndited on toodud punktide all Tekstid sonavara rikastamiseks.)

5.5. Iga ploki juures on toodud ka teatud grammatikakonstruktsioonid, mille harjutamine
selle teemaga hésti haakub. Neid konstruktsioone kasutatakse aktiivselt seoses praktiliste
iilesannetega, grammatikateooriat késitletakse minimaalselt (suhtlemise holbustamiseks ja
analoogia teadlikumaks tajumiseks®).

5.6. Iga ploki teemasid ja keelevahendeid korratakse siivendatult uuel kursusel. Spiraalne
iilesehitus tagab selle, et olulisemad teemad ja grammatikamallide kasutamine saab selgeks

voimalikult suurele osale oppijatest.

6. PLOKID

6.1. MINA

6.1.1. Teemad. CV, vilimus ja iseloom, mélutiiip ja Oppimisstrateegiad, hobid.
Sodiaagimirgid ja horoskoobid. Oma haridustee (ja eriala) kirjeldamine. T66koha
otsimise/leidmise vOimalused, ametieelistused ja kutsesobivus. T60 otsimise ja
pakkumise kuulutused ajalehtedes — kuulutuse kirjutamine ja sellele vastamine.
Suhtlemine ametiasutuses tookoha taotlemisel, t60le vormistamine, tOoOlt
lahkumine/vabastamine (avaldused). Dikteerimise jargi kirjutamine. Vestluse (ka

telefonivestluse) pdhjal miarkmete tegemine.

* Esimesel tunnil analiiiisitakse grupikaaslaste Opistiile. Analiiiitilise motlemisega Oppijaile, kes eelistavad
grammatika siistemaatilist dppimist, pakutakse soovi korral voimalust dpitavate grammatiliste
konstruktsioonidega ka tabelite, skeemide jms abil tutvuda.
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6.1.2. Tekstid sonavara rikastamiseks. Erinevate isikute (ka kaasdpilaste) CV-d,
horoskoobid, téokuulutused ajalehtedes ja Internetis jne.

6.1.3. Grammatika. Eesti tihestik. Eesti ja vene téhestiku vordlus. Oleviku ja tdismineviku
I poore. Eitav kone. Lihtminevik. Enneminevik. Tingiv kdneviis. Omadussdna,
ithildumine. Nimetav kdine. Parsinimede transkriptsioon. Algustéhe ortograafia.

6.2. SINA

6.2.1. Teemad. Tutvumine. Suhtlemine, vestluse alustamine ja 1dpetamine, telefonisuhtlus,
e-kirjad ja jututoad. Inimsuhted (sobrad, Opilane-Opetaja, laps-vanem jne). Kultuuri- ja
meelelahutustegevus (teater, kino, diskoteek, muuseum, jm). Ametlik ja isiklik stiil.
Suhtlemine ameti- ja Oppeasutustes, teenindusettevotetes, suhtlemine klientidega.
Suuliste juhiste palumine ja andmine (tee juhatamine jms). Erialane juhendamine.
Koogiseadmete osade, toopohimotete, hiigieenitarvete ja puhastusvdtete tutvustamine.
Kodgiseadmete ja kodukeemia kasutusjuhendite lugemine.

6.2.2. Tekstid sonavara rikastamiseks. Vestlused asutustes, tutvumine inimestega.
Erinevate toodete kasutusjuhendid. Laulikud v&i karaokevideod (nt laulud “Tule,
Mannike, dunapuu alla”, “Utle, millal tuled sa”, “Vddras”, “Naerata” jne).

6.2.3. Grammatika. Ains Il poore (oleviku ja mineviku liht- ja liitajad), késkiv kv (olevik,
ainsuse ja mitmuse Il poore), kiisisOnad, omastav kddne, Sina ja Teie kasutamine eesti
ja vene keeles.

6.3. TEMA

6.3.1. Teemad. Tutvustamine. Kuulsad eestlased (esikiimne koostamine, referaat ja selle
ettekandmine). Kultuur ja sport. Erialad ja ametilood. Kokandussaated ja
“superkokad”. Meie kooli vilistlased (telekokk Jazz ja teised). Tervis, eluviisid,
toitumine.

6.3.2. Tekstid sdonavara rikastamiseks. Eesti uudised (soovitav pidevalt vaadata sOnavara
rikastamiseks ja kuulmisoskuse arendamiseks). Kokandussaated Eesti telekanalitel.

6.3.3. Grammatika. Ains III poore (oleviku ja mineviku liht- ja liitajad). Omadussona
vordlusastmed. Héélduse korrigeerimine: II ja III vélde, pikkus ja rohk eesti ja vene
keeles, raskusi tekitavad diftongid (nt 67, di, oe vms). Pohi- ja jargarvsonad (nimetav
ja alaliitlev kéddne). Saav ja rajav kédne. Eesti tdhestiku kasutamine teatmeteostest info
otsimisel.

6.4. MEIE

6.4.1. Teemad. Pere ja pereliikmed. Traditsioonid ja suhted perekonnas, ldhemad sugulased.
Pereliikmete huvialad. Pidupdevade tdhistamine. Meie kodu. K66k — sisustus ja

seadmed. Kodune td6jaotus. Kisud, keelud, moraal. Meie haridussiisteem — pohi- ja
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6.4.2.

6.4.3.

kutsekoolid, kesk- ja kdrgastme koolid. Oma kooli tutvustamine — erialad, asukoht,
hoonestus ja ruumid, ajalugu. Meie kodulinn ja kodumaa. Eesti majandus. Riik.
Avalike kommunaal- ja transporditeenuste tarbimine ja sellega seonduv. Meie firma
(praktikabaasi pohjal) — asukoht, to6tajad, t60 organiseerimine, suhted.

Tekstid sonavara rikastamiseks. Kaaslaste jutustus oma kodust. Kooli
veebilehekiilg. Tallinna ja Eestit tutvustavad materjalid (raamatud, artiklid,
veebimaterjalid jms). Vabariigi aastapdeva aktuse TV-iilekanne. Video eesti
kommetest, osalemine eesti peol, pulmas vms. Laulud: tdhtpdevadel lauldavad
rahvalikud laulud (nt “Kui Kungla rahvas”, “Ollepruulija” jne), isamaalaulud (nt Eesti
Vabariigi hiimn, “Eesti lipp”, “Mu isamaa armas” jne).

Grammatika. Mitm I p6dre (oleviku ja mineviku liht- ja liitajad), kdskiv koneviis,

ma-infinitiiv, kohamiérsdnad, kohakaassonad, sise- ja véliskohakdinded.

6.5. TEIE

6.5.1.

6.5.2.

6.5.3.

Teemad. Toiduained. Sisseoste tegemas. Pere toidukorv. Pere eelarve. Toiduretseptid,
koguste arvutamine. Toitlustusettevotte eelarve, kalkulatsioonid. S66mine viljas
(sdoklas, kohvikus, restoranis jne). Meniiii koostamine ja hinnakujundus. Kulinaaria:
eelroad, supid, praed, magustoidud, kuumad ja kiilmad joogid. Erinevad
toiduainegrupid ja nende tootlemisviisid (teraviljatoidud, tangained; rasvained ja olid;
piim ja piimatooted, kohupiim, juustud; juur- ja puuviljad, marjad, seened; liha ja
munad).

Tekstid sonavara rikastamiseks. Hinnakirjad, meniiiid, kokaraamatud. Vestlus turul,
poes, kohvikus jne. Sonavaralaulud (nt “Seitse patja, neli tekki”, “Seitse valget kivist
inglit”, “Viis kasti olut”, “Kaks silma”, “Kaks laululindu” jne).

Grammatika. Mitm II poore (oleviku ja mineviku liht- ja liitajad), da-infinitiiv,
arvsonade kirjutamine sOnadega, osastav kdédne, des-vorm, ainsuslikud sonad eesti ja

vene keeles.

6.6. NEMAD

6.6.1.

6.6.2.

6.6.3.

Teemad. Reisimine, rahvuste erinevused/sarnasused. Erinevate maade (maade valiku
teevad Oppijad) elu-olu: kombed, kultuur, majandus, haridussiisteem jne. Elukeskkond
ja eluviis. Erinevate rahvuste kodgid ja retseptid.

Tekstid sonavara rikastamiseks. Rahvusroogade retseptid, sodgikultuur. Artiklid
erinevatest maadest. Reisikataloogid. Reisil kasutatavad ankeedid. Sonavaralaulud:
erinevate rahvaste laulud, tdlgitud vene laulud (nt “Ohtud Moskva lihistel” jms).
Grammatika. Mitm III p6dre (oleviku ja mineviku liht- ja liitajad). Umbisikuline

tegumood. Kaudne koneviis. Madrsona vordlusastmed. [Imaiitlev ja kaasaiitlev kééne.
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Voor- ja laensdonad, sOnatuletus. Eesti keele péritolu, struktuurierinevused vorreldes

vene voi mdne muu keelega.

7. HINDAMISE ALUSED

7.1. Hindamise aluseid tutvustatakse dppijaile enne aine dppimise alustamist ja korratakse iga

kursuse alguses.

7.2. Positiivse hinde saamiseks peab dppija

7.2.1. tundides osalema ja aktiivselt kaasa toGtama;

7.2.2. tditma koduseid iilesandeid vastavalt juhendile;

7.2.3. esitama kirjalikud t66d tdhtaegselt.

7.3. Véirtustatakse iga oppija keeleoskuse ja konelemisjulguse arengut ning seetdttu

7.3.1. hinnatakse Oppija arengut koigis osaoskustes varasemate tulemustega vorreldes
(protsessihindamine);

7.3.2. toetatakse hindamise abil Opimotivatsiooni, tunnustades ka madalalt keeleoskuse
tasemelt alustanud Oppija pingutusi ning pakkudes samas keerukamaid iilesandeid ja
abidpetaja rolli neile, kelle keeleoskuse tase on kaaslaste omast korgem.

7.4. Oluline on dppida hindama enese ja kaaslaste keeleoskust ja t66 efektiivsust ning selleks

palutakse Oppijatel

7.4.1. olulisemate t66de puhul hinnata ka ennast;

7.4.2. paaris- ja riihmatodde puhul hinnata nii ennast, oma partnereid kui ka gruppi
tervikuna.

7.5. Arvestuslik hindamine.

7.5.1. Arvestuslik hindamine kavandatakse Oppeveerandi, poolaasta vOi kursuse ulatuses,

selle vormid ja vahendid valib dpetaja (suuline vastus, kirjalik v6i praktiline t66 vms).

LISAnr1
Eesti keele osaoskuste vajalikud tasemed Euroopa Noukogu keeleoskustasemete siisteemist

lahtuvalt.

Kuulamispidevus B1 tasemel:

e suudab mdista tavakonet tuttavatel teemadel (206, kool, pere jms).

Kuulamispidevus B2 tasemel:
e saab aru iildisest igapdevaelu voi todga seotud faktilisest infost ja moistab ka detaile,

kui kone on selge, taustmiirata;
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o modistab meedias edastatavat eluolulist ja erialast teavet (kokasaated, uudised jms);

e saab aru nii konkreetset kui ka abstraktset teemat puudutavast lihtsamast konest, k.a
arutlused oma erialaga seotud teemadel;

e tunneb dra enim kasutatavad konekéddnud/fraseologismid, suudab neid seletada (nt

kdibi ei kuku kinnust kaugele; kes senti ei korja, see krooni ei saa; koer poiss jms).

Konelemispidevus B1 tasemel:
e oskab lihtsate lausetega, milles vdib esineda vigu, kirjeldada siindmusi, pohjendada ja

selgitada oma seisukohti ning plaane.

Konelemispidevus B2 tasemel:
o voib vestelda tuttaval teemal (pere, hobid, t96, teoksil olev jms) eesti keelt emakeelena
konelevate inimestega, teha jéreldusi ja vorrelda tuttavaid situatsioone, olukordi;

e teab ja oskab kasutada vestluses asjakohast erialaterminoloogiat.

Lugemispidevus B1 tasemel:

¢ suudab rahuldaval tasemel mdista teksti, mis on seotud t66 vai huvidega.

Lugemispadevus B2 tasemel:
e kasutab valikuliselt teatmeteoseid, mis on seotud tema eriala ja/voi huvialaga;
e valdab piisavalt sonavara pdhiliste igapdevaelu ja tooga seotud suhtlusvajaduste

tarbeks.

Kirjutamispidevus B2 tasemel:
o oskab kirjutada tuttavatel teemadel;
e suudab edasi anda erialast infot, kirjutada véheste grammatikavigadega aruannet,

avaldada oma arvamust ja seda pohjendada.

LISA nr 2
KOHUSTUSLIKUD EESTI KEELE OSKUSE TASEMED

Vabariigi valitsuse 16. augusti 1999. a méérus nr 249.

Keeleoskuse algtase.
Keeleoskust vidhemalt algtasemel ndutakse avalikelt teenistujatelt ning valitsusasutuste

hallatavate riigiasutuste ja kohaliku omavalitsuse asutuste tootajatelt, samuti avalik-0iguslike
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juriidiliste isikute ja nende asutuste tootajatelt, kelle teenistuskohustused voi todiilesanded on

konkreetset laadi, keelekasutuskorrad on rutiinsed ja kirjalik t66 piirdub tiilipdokumentidega.

Keeleoskuse kesktase.

Keeleoskust vihemalt kesktasemel ndutakse avalikelt teenistujatelt ning valitsusasutuste
hallatavate riigiasutuste ja kohaliku omavalitsuse asutuste todtajatelt, samuti avalik-0iguslike
juriidiliste isikute ja nende asutuste tootajatelt, kelle teenistuskohustused voi todiilesanded on
mitmekesised ja voivad olla seotud asjaajamise, alliiksuse juhtimise ja koostodga ning kelle

kirjaliku t66 laadi on vdimalik piiritleda.

Keeleoskuse korgtase.

Keeleoskust vihemalt korgtasemel noutakse avalikelt teenistujatelt ning valitsusasutuste
hallatavate riigiasutuste ja kohaliku omavalitsuse asutuste todtajatelt, samuti avalik-0iguslike
juriidiliste isikute ja nende asutuste tootajatelt, kelle teenistuskohustused voi todiilesanded on
seotud iiksuse juhtimise, tegevuse kavandamise ja koordineerimisega, samuti ndustamise,

avalike ettekannete, sonavottude ja ametlike kirjalike tekstide koostamisega.

23



EESTI KEELE KUl TEISE KEELE AINEKAVA KOHTLA-JARVE
KUTSEKOOLI SEKRETARI ERIALALE

Anne Krivan

TAUSTINFO

Kohtla-Jarve Kutsekooli sekretéiri erialale voetakse Opilasi vastu pédrast giimnaasiumi

1opetamist ja iildjuhul on vastuvotu tingimuseks eesti keele oskus kesktasemel.

Objektiivsetel pohjustel voetakse vastu ka keskkooli varem ldpetanuid, kellel on juba

tookogemus, kuid puudub vajalik keeletase. Kohtla-Jarve kutsekooli tullakse Oppima

pohiliselt Ida-Virumaa teistest linnadest ja valdadest: Johvist, Narvast, Kividlist, Kohtla-

Nommelt, kuid enamus Opilasi on Kohtla-Jarve elanikud.

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

2.2.

ULDALUSED

Eesti keele ope eesti kultuuri ja ajaloo mdistmise ning tunnustamise kaudu toetab
sekretdri kutsealal toimetulekut ja todalaste oskuste arendamist ning kultuuritundliku
kodaniku kujunemist.

Eesti keele oppimise kdigus omandatakse teadmisi Eesti iihiskonnast, majandusest ja
kultuurist.

Eesti keele aine maht sekretédri erialal on méératletud kooli 6ppekavaga ja ei ole viiksem
kohustuslikust mahust (4+1 dppenéddalat).

Eesti keele Ope koosneb iildkeelest (4 Oppenddalat) ja sekretdri erialakeelest (1

Oppenidal).

SIHID JA EESMARGID

. Eesti keele opetamisega taotletakse, et Opilane omandab sekretérina todtamiseks ndutava

keeleoskustaseme (korgtase) ning on voimeline tootama laialdasemaid teadmisi ndudval
sekretdr-raamatupidaja ametikohal eesti keele keskkonnas.

Ope annab valmiduse iseseisvaks tooks ja pidevaks erialaseks enesetiiendamiseks
kvalifikatsiooni edasisel arendamisel kooskolas objektiivsete voimaluste ning iseenda

vOimete ja huvidega.
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2.3. Opilases kujundatakse vdimet iseseisvaks enesetiiendamiseks kvalifikatsiooni edasisel

arendamisel.

3. KONEARENDUS-, LUGEMIS-, KUULAMIS- JA

KIRJUTAMISTEEMAD

3.1. Inimsuhted

3.1.1. Perekond. Suhted perekonnas, peretraditsioonid. Peretraditsioonid eesti ja vene
kultuurikontekstis. Kultuuride erinevused ja sarnasused. Li4ne ja ida motteviis ning
kommunikatsioon.

3.1.2. Vestluskditumine. Suhtluse komistuskivid. Vestlus — kultuuri visiitkaart.
Vestlusreeglid. Viisakus. Eesti vestluskditumise jooni: vestlusreeglid ja -stiil,
viitlemine — ndupidamiste vorm.

3.1.3. Kiilaliste kutsumine, vastuvotmine. Kutsete, kaartide kirjutamine, iimbrike
vormistamine. Suuline Onnitlemine. Suhtlemine koolikaaslaste, sdprade ja
tookaaslastega. Enda ja oma sOprade, tookaaslaste iseloomustamine. Kdnetusviisid
eakaaslaste ja vanemate, tuttavate, vooraste ja tookaaslastega suhtlemisel.

3.2. Olme

3.2.1. Suhtlemine ametiasutuste, organisatsioonide ja teenindusettevotetega.
Pangatoimingud. Telefonietikett. Kditumine bussi-, lennu- ja raudteejaamas. Piletite
broneerimine. Tdnamine, vabandamine, mirkuste tegemine. Toitumisharjumused.

3.2.2. Kultuuritraditsioonide mdju. Riietumisharjumused. Maailmamood. Mood Eestis,
Venemaal. Maitse- ja ostmiseelistused. Kaubanduskeskused. Kodu-ja kontoritarbed,
nende kasutusjuhendid. Kontoritehnika.

3.3. Haridus ja t66

3.3.1. Eesti haridussiisteem ja koolitiilibid. Kutseharidus. Reformid kutsehariduses. Teised
kutsekoolid maakonnas: naaberkool Kohtla-Jarve Poliitehnikum, J6hvi Ametikool,
Sillamée Kutsekool, Narva Kutsedppekeskus.

3.3.2. Noorte Infomess. Giidi roll oma kooli tutvustajana messil. Kodulinna, firma voi
organisatsiooni tutvustamine. Erialad, dppeained, asukoht, firma tegevus. Oma kooli,
kodulinna ajalugu. Oma haridustee kirjeldamine. Opitav eriala. To6koha leidmise ja
edasiOppimise vdimalused ja probleemid. Toootsimine Ida-Virumaa tingimustes.
Toopuudus. Aktiivne toootsimine. Ametieelistused ja kutsesobivus. Suhted té6andja ja
tookaaslastega.

3.3.3. Todriietus. Tootasu. Téopakkumiskuulutused ajalehtedes. Kuulutusele vastamine. CV,

avalduse, ja motivatsioonikirja koostamine. Konkurentsivdime suurendamine.
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Suhtlemine ametiasutuses tookoha taotlemisel. Toole vormistamine, tdolt
vabastamine. Todleping. Todvaidlused. To6taja digused ja kohustused.

3.4. Erialakeel

3.4.1. Dokumendihaldus. Dokumentide liigid, nendes kasutatav sdnavara. Kirjade liigid.
Dokumentide liigid organisatsioonisiseses kirjavahetuses: késkkiri, korraldus,
protokoll, akt, véljavdte, ringkiri, mérgukiri (projekt, eelndu, kava, kavand),
seletuskiri (aruanne), Onnesoovid, kaastundeavaldused.

3.4.2. Organisatsiooni tutvustuskirjad erinevatele klientidele: visiitkaardid,
elulookirjeldused.

3.4.3. Avaldused: personaalne avaldus arvutil, personaalne avaldus kasitsi kirjutatuna,
avaldused sponsoritele, toetajatele.

3.4.4. Dokumendid, mida nduab tédandja: soovituskirjad, dokumentide koopiad, drakirjad
jne. Tooandja kirjad tookoha taotlejale: kutse vestlusele, eitav vastus, konkursil
osalemise eest tinamine. Ametialane kirjavahetus: miiiigikiri, infopéring, toote voi
teenuse tutvustus, pakkumise esitamine, tellimuse esitamine. Ametikirjade liigid:
jarelparimine, ndudluskiri, volikiri, garantiikiri, véljastatud tdoend, vabanduskiri,
tanukiri, kaaskiri. Arhiivindus. Arhiivinduse pdhimdisted. Raamatupidamise
pOhimdisted.

3.5. Uhiskonnaelu ja meedia

3.5.1. Eesti péaevapoliitika. Riigikogu. Riigikogu struktuur, fraktsioonid. Valitsus. Valitsuse
koosseis. Ametiasutused, riigiametid. Nende {iilesanded ja vastutus. Euroopa Liit
tulekul. Eesti teiste Euroopa riikide seas. Eesti naabrid: Léti, Leedu, Soome, Venemaa.

3.5.2. Toimetulek infoiihiskonnas. Arvutioskused. Info hankimise vdimalused. Uhiskonnaelu
probleemid meedias. Eestikeelsed televisiooni- ja raadiosaated, ajalehed ja ajakirjad.
Reklaam. Vaatamis-, kuulamis- ja lugemiseelistused. Eesti teleprogrammid, saated
kohalikus kaabeltelevisioonis. Postimees, Aripdev, PShjarannik.

3.5.3. Kohtla-Jéarve linna volikogu, linnavalitsus. Kodulinna probleemid. Avalikud teenused.
Sotsiaalabi.

3.6. Elu- ja tookeskkond

3.6.1. Loodushoid. Keskkonnaprobleemid Ida-Virumaal. Elukeskkond Kohtla-Jarvel.

3.6.2. Ohk, vesi. Tervis. Tervislik toitumine ja eluviis. Kahjulikud harjumused, nendest
hoidumine. To6ruumide ergonoomika. To6ruumide kujundus. Arvuti kahjuliku méju
vahendamine. Kehaline koormus, 106gastumisharjutused. Riietuse valik t66l.

3.7. Vaba aeg

3.7.1. Vaba aja veetmise vOoimalusi maakonnas, mujal Eestis, vélismaal.
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3.7.2.

3.7.3.

3.74.

3.7.5.

3.7.6.

Ida-Virumaa vaatamisvidrsused: Narva kindlus, Toila-Oru park, Purtse kindlus,
Piihtitsa klooster, Narva-Joesuu puitarhitektuur. Looduskaunid kohad maakonnas:
Kurtna jarvistu, Peipsi pdhjakallas Kauksist Vasknarvani, Valaste juga.

Muuseumid: Iisaku maakonnamuuseum, Johvi kindlus-muuseum, Kohtla-Nomme
kaevandusmuuseum.

Reisi vOi matkamarsruudi koostamine. Majutus- ja toitlustuskohtade leidmine.
Vilisreisi kavandamine, reisidokumentide vormistamine. Suhtlemine reisibiiroodega.

Transpordiinfo hankimine, busside tellimine.

Sportimise voimalused ja spordiiiritused. Kohtla-Jarve jddhall, Ahtme spordihoone,
ujula.
Kultuuri- ja meelelahutusasutused (teater, kino, muuseum, raamatukogu, diskoteek,

baar, restoran), nende kiilastamine, riietus ja kditumine.

3.8. Eesti keel ja kultuur

3.8.1.

3.8.2.

3.8.3.

Eesti keel kui soome-ugri keel. Ida-Virumaa multikultuurne keskkond. Kultuuriseltsid.
Ida-Viru mdisakultuur: Illuka mdis, Maetaguse mois, Kalvi mais.

Laulupidude traditsioon Eestis. Kultuuritraditsioonid maakonnas. Maakonnast périt
kultuuri- ja haridustegelasi. O. W. Masing, R. Th. Hansen. Ténased tuntumad kultuuri-
ja haridustegelased vabariigis ja maakonnas. Folkloori ja rahvakunsti traditsioonid
maakonnas ja vabariigis. Kirde Killad, Johvi Jada.

Kujutav kunst. Narva kunstigalerii, Kohtla-Jirve Valge saal, Johvi kultuurikeskuse
nditusesaal. Kodulinna tuntud kultuuri-, kunsti- ja sporditegelasi. Kultuuridevahelised

seosed.

4. KEELETEADMISED

4.1.
4.1.1.
4.1.2.

AMET JA KEEL

Erinevad funktsionaalstiilid (allkeeled).

Erialakeel e oskuskeel, arvutikeel, diguskeel, argikeel jne. Terminid e oskussonad.

4.2. TEKSTILOOME

4.2.1.

Teksti lakoonilisus, tdpsus, struktuur, stiil.

4.3. OIGEKIRI

4.3.1.
4.3.2.
4.3.3.

Liitsdnamoodustus. Liitsonad ja terminid.

Kokku- ja lahkukirjutamine.

Algustidheortograafia: nimed, isikud, kohad, juriidiline isik, riigid, asutuste, iihenduste
ja organisatsioonide nimed, perioodikavéljaanded, kaubad, kaubamérgid, sdidukid.

Pealkirjad (digusaktide nimetused, dokumentide pealkirjad jne). Urituste nimetused.
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4.3.4. Numbrite kirjutamine: numbrite riihmitamine arvus, arvude paigutamine tekstis.

5.1.
5.2.

5.3.

5.4.

5.5.

5.6.

Arvsdna (numbri) kédnamine. Kuupdeva kirjutamine, aastaarvude kirjutamine,

ajavahemiku piiride ja kestuse maddramine.

OPPETEGEVUS

Eesti keele opetamisel on pohirdhk suhtlemisel.

Keeleteadmiste omandamine 1dhtub praktilise keelekasutuse nduetest. Pohitaotluseks on
sonastuselt korrektne enesevéljendus ja digekirja omandamine.

Kuulamisoskuse arendamiseks kéiakse loengutel, osaletakse istungitel ja koosolekutel,
kuulatakse giidi vestlust muuseumides, kunstinditustel, kdiakse teatrietendustel.
Oppetegevus kuulamisoskuse arendamiseks. Normaalkiirusega autentse teksti
kuulamine lindilt, adekvaatne reageerimine kuuldule, kuuldud tekstist faktide
eristamine, kones viljendatud emotsioonide eristamine, tddiilesannete tditmine kuuldu
pohjal, markmete tegemine, vajaliku info leidmine tekstist, laulude kuulamine.
Oppetegevus konelemisoskuse arendamiseks. Valmistada dppureid ette suhtlema
viljaspool  keeletundi. Oppijale vajaliku sdnavara ja mallide &petamine,
probleemiilesannete lahendamine, rollimdngud, interpreteerimine, instseneeringud,
arutlused ja viitlused, kdnelemismingud, intervjueerimine, kultuuriméngud. Konelemis-
oskuse arendamisel on pohirdhk olmesuhtlusel keelekeskkonnas, erinevate iilesannete
lahendamisel keelekeskkonnas (raamatukogus, infopunktis, turismifirmas jne).
Kokkuvdtete tegemine kuuldust, loetust, ndhtust, kogetust; hinnangute ja arvamuste
avaldamine, oma seisukohtade pohjendamine. Oma kooli tutvustamine infomessil,
osalemine maakonna koolidevahelistel viktoriinidel. Kodanikupieva viktoriin.
Lugemisoskuse kaudu teiste oskuste arendamine: lausetevaheliste seoste moistmine,
stiili tunnetamine, teksti {ilesehituse mdistmine, grammatiliste vormide, struktuuride ja
reeglite moistmine.

Oppetegevus lugemisoskuse arendamiseks. Erinevates allkeeltes tekstide lugemine
uute sonade, viljendite ja keelemallide Oppimiseks, osaliselt adapteeritud
ilukirjanduslike tekstide lugemine, todiilesannete tditmine loetu pdhjal, tundmatu teksti
tolkimine sOnaraamatuga, vajaliku teabe hankimine, erinevate lugemistehnikate
rakendamine (valiklugemine, iildlugemine, loovlugemine, siivalugemine).

Oppetegevus kirjutamisoskuse arendamiseks. Seostatud teksti koostamise dpetamine
ja kirjutamise sidumine teiste osaoskustega, kasutades lausete kopeerimise iilesandeid,
jarjestamisiilesandeid, sobitamisiilesandeid, sorteerimisiilesandeid. Mudelkirjutamine.

Looviilesannete kirjutamine (luuletused, ribaluuletused jne). Ametlike ja poolametlike
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tekstide koostamine paberkandjal ja erinevaid tekstitodtluse programme kasutades,

spellerite kasutamine.

OPITULEMUSED

Kutsedppeasutuse 10petaja

suudab kasutada eesti keelt todalasel suhtlemisel, teabe hankimisel ja edastamisel;

teab pohilisi digekirja ja hadldusreegleid;

viljendab oma teadmisi, motteid, arvamusi, seisukohti kones ja kirjas;

hangib eestikeelsetele allikatele tuginedes teavet Eestis ja mujal maailmas toimuva
kohta;

kasutab keele kédsiraamatuid ning arendab oma eesti keele oskust.

6.2. Konkretiseeritud opitulemused osaoskuste jargi

Kuuldu mdistmine. Opilane

moistab pikemat teksti isegi siis, kui see pole selgelt liigendatud;

jélgib suurema vaevata raadio- ja teleprogramme ning filme;

jélgib ja mdistab todalaseid loenguid, ettekandeid, informatsiooni.

Loetu mdistmine. Opilane

moistab keerulisi olustikulisi ja tdoalaseid tekste;

tajub stiililist eripéra;

moistab erialaseid tekste ja tehnilisi juhendeid ka siis, kui need ei puuduta vahetult
eriala;

kasutab teatmeteoseid, sdnaraamatuid, Interneti-pohiseid keeleressursse.

Suuline suhtlus. Opilane

avaldab mdtteid ja arvamusi ning arendab vestlusteemat;
kasutab keelt paindlikult ja tulemuslikult iihiskondlikel ja to6alastel eesmérkidel;
kirjeldab keerulisi situatsioone tépselt ja iiksikasjalikult, tuues vilja olulisemad

punktid ning tehes kokkuvotteid.

Kirjutamine. Opilane

liigendab teksti ning pdhjendab oma tegevust;
kirjutab keerulistel erialastel teemadel ja tdstab esile olulist;

valib dige stiili, kasutab keelealaseid teatmeteoseid.

Erialakeel. Opilane

teab ja kasutab erialast terminoloogiat;

oskab nouetekohaselt ja korrektselt vormistada ametialaseid dokumente ja kirju.
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7. EESTI KEELE OSAOSKUSTE VAJALIKUD OPITULEMUSED
EUROOPA NOUKOGU KEELEOSKUSTASEMETE SUSTEEMIST
LAHTUVALT (C1 — KORGTASE)

Kuulamispéidevus C1 tasemel

Suudab jilgida pikemat kdnet ja loengut abstraktsetel ja keerulistel teemadel, mis pole seotud
erialaga ning vajab liksikute detailide tdpsustamist. Pikemast tekstist saab aru ka siis, kui see
pole selgelt liigendatud ja seosed tekstis on esitatud vaid kaudselt. Mdistab suurt hulka

fraseologisme.

Lugemispadevus C1 tasemel
Suudab detailselt aru saada pikkadest keerulistest tekstidest ka siis, kui need ei puuduta

vahetult tema eriala. Mone raskust tekitanud 16igu iilelugemine voib siiski osutuda vajalikuks.

Konelemisoskus C1 tasemel

Oskab end mdistetavaks teha ladusalt ja spontaanselt, véljendeid eriti otsimata. Oskab
kasutada keelt paindlikult ja tulemuslikult nii ihiskondlikel kui ka t66alastel eesmérkidel.
Saab avaldada motteid ja arvamusi ning vestluse kdigus teemat arendada. Oskab keerulisi
teemasid tépselt ja liksikasjalikult kirjeldada, vélja tuua alateemad ja olulisemad punktid ning

teha kokkuvotet.

Kirjutamispidevus C1 tasemel
Oskab kirjutada keerulistel teemadel selgeid ja hea {ilesehitusega kirju, esseesid voi
aruandeid, rShutades olulisemaid seisukohti, selgitades ja veenvalt pohjendades oma

arusaamu. Kirjutaja oskab valida adressaati arvestavat stiili.

Leksikapédevus C1 tasemel
Valdab ulatuslikku sdnavara ja suudab puuduvaid sdnu ja véljendeid teistega asendada. Harva
voib esineda sobivama viljendi otsimist voi teatud véljendi viltimist. Valdab ideomaatilisi ja

konekeelseid véljendeid.

Grammatikapidevus C1 tasemel

Grammatikakasutus on praktiliselt veatu. Harva esineb iiksikuid kergemaid vigu.
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8. OPITULEMUSTE HINDAMINE

8.1. Hindamise eesmirk on anda adekvaatset informatsiooni Opilase teadmiste, oskuste ja
arengu kohta nii Opilasele kui ka Opetajale. Hindamisel ldhtutakse Oppeprotsessist ja
selle kédigus toimunud arengust.

8.2. Hindamine

e annab teavet dppeedukuse kohta;

e on aluseks Opetaja tegevusele Opilase Oppimise ja arengu toetamisel;
e motiveerib sihikindlamalt dppima;

e suunab Opilase enesehinnangu kujunemist.

8.3. Hindamine kui protsess v3ib toimuda numbriliselt (hinne) voi sonaliselt (hinnang) ning
toimub kahepoolselt, oluline on dpilase enesehinnang.

8.4. Opitulemuste hindamine jaguneb:

e Opiprotsessi hindamine (protsessihinne);

e arvestuslik hindamine (arvestuslik hinne);

¢ kokkuvdttev hindamine (kokkuvdttev hinne).

Opiprotsessi hindamine on Sppimise iiksiktulemuste hindamine, mille eesmérk on
Opilasele tagasiside andmine dppimise edukusest.

Arvestuslik hindamine on {ihe tervikliku aineosa késitlemise jdrel Opitulemustele
hinnangu andmine. Arvestuslikult hinnatakse Opetaja to0kavas méddratud noutavate
Opitulemuste saavutatust.

Kokkuvottev hindamine on poolaasta-, aasta- ning eksamihinde pdhjal koondhinnete
viljapanemine.

8.5. Hindamise objektiks on keeleteadmiste voi keeleoskuste omandatus. Hinnatakse
keeleteadmiste ja osaoskuste ulatust, tdpsust, loogilisust, keelelist digsust, iseseisvust,
suulist ja kirjalikku valjendusoskust.

8.6. Hindamise podhimdtted tehakse Opilastele teatavaks dppeaasta alguses ja enne hinnatava
iilesande andmist.

8.6.1. Opilase teadmisi ja oskusi hinnatakse I ja II poolaastal 15pus. Poolaasta hinne
moodustub arvestuslike t6ode pdhjal, aastahinne I ja II poolaasta tulemuste pdhjal.
Koondhinne moodustub aasta- ja eksamihinde pdhjal ning ei ole kdrgem kui
eksamihinne.

8.6.2. Eesti keele kursus 10opeb koolieksamiga, mis ei ole vdrdsustatud riikliku
tasemeeksamiga.

8.6.3. Kirjaliku eneseviljenduse hindamine

31



HINNE “5” viga hea

Keelekasutus vastab stiilinormidele ja kontekstile. Lausestus loogiline. On suuteline toime
tulema praktiliste tilesannetega. Sonakasutus tdpne. Voib esineda keelevigu, mis ei héiri teksti
maistmist.

Sisu on ammendav, loogiline ja vastab vorminoduetele.

HINNE “4” hea

Keelekasutus on hea. Kirjutaja on valinud sobiva registri. Lausestus loogiline, viljendus
lakooniline. Esineb iiksikuid kontekstilisi tdhendusvédiratusi, kirja- ja keelevigu, mis ei sega
teksti moistmist.

Sisu on loogiline ja sidus. Tekst vastab vorminduetele.

HINNE «“3” rahuldav

Keelekasutus on rahuldav. Kirjutaja on valinud sobiva registri. Laused lihtsakoelised. Esineb
ebatdpsusi sona- ja vormikasutusel. Esineb kirja- ja keelevigu, kuid teksti mdte on enamasti
arusaadav.

Sisu on pealiskaudne ja tekstist arusaamine raskendatud. Tekst ei vasta vorminoduetele.

HINNE «“2” mitterahuldav

Keelekasutus on ebarahuldav. Eksimused registri valikul. Esineb ebaloogilist lausestust,
mille tSttu teksti mote on héiritud. Esineb siintaktilisi lihtsustusi. Sonavara piiratud, ililesande
tditmiseks puudulik. Palju erilaadilisi keele- ja kirjavigu, mis segavad tekstist arusaamist.
Tekst ei vasta nouetele.

Sisu on pealiskaudne, teksti mottest on raske aru saada.

HINNE “1” puudulik

Keelekasutus on vdga halb. Esineb lausete ja 10ikude sidumatust. SOnavara on iilesande
téditmiseks ebapiisav.

Sisu on katkendlik ja seosetu. Tekst ei vasta nduetele.

8.6.4. Suulise eneseviiljenduse hindamine

HINNE “5” véiga hea

Kone on ladus ja moistetav. Hé4ldus hea. Teksti sidumine on ladus. Sonavara iilesande
tditmiseks piisav.

Grammatika on korrektne.
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HINNE “4” hea

Kone on vaba ja arusaadav. Teksti sidumine hea. SGnavara kasutuses esineb liinki.

Grammatika tundmine on hea, esineb {iksikuid ebadigeid vorme.

HINNE “3” rahuldav

Kone on aeglane. Konevoorude sidumine konarlik. Sonavara napp.

Grammatikas esineb vigu, kuid iildmdte on arusaadav.

HINNE «“2” mitterahuldav

Kone on aeglane ja esineb ebaloomulikke pikki pause. Hadldus ebakorrektne. Napp sdnavara
takistab tilesande tditmist.
Grammatika. Laused on lihtsakoelised, esineb segavaid grammatikavigu, mis takistavad

o0eldu moistmist.

HINNE “1” puudulik

Kone on ebaselge, sdnavara viiga piiratud. Ulesanne jiib tditmata.

Grammatika on ebakorrektne ja takistab deldu mdistmist.

8.6.5. Arvestuslike kirjalike toode ja eksamitodode hindamine

Hindamisel voetakse aluseks jargmine skaala:

90-100% punktide arvust — hinne “5”;

70-89% punktide arvust — hinne “4”;

50-69% punktide arvust — hinne “3”;

25-49% punktide arvust — hinne “2”;

0-24% punktide arvust — hinne “1”.

Esitatud skaalast viis protsenti iiles- ja allapoole moodustuva piiritsooni puhul vdib dpetaja
panna kas madalama voi korgema hinde, arvestades to6 mahtu, iilesannete keerukust, vigade

arvu ja liiki.

9. HINDAMISMEETODID

Hindamismeetodite valikul on oluline nende sobivust Opetamismeetodite ja Oppeterviku
eesmirkidega. Hindamismeetodi valik peab andma vo0imaluse hinnata seda, mida hinnata

tahetakse.

33




9.1.
9.2.
9.3.
94.
9.5.
9.6.
9.7.
9.8.
9.9.

Ainetestid (Opetaja koostatud ja ka eksamikeskuse testid).
Alternatiivvastuselised iilesanded (dige-vaar).
Vabavastuselised iilesanded.

Liinkiilesanded.

Valikvastustega iilesanded.

Téiendtestid.

Liigsete sonadega testid.

Korvutamisiilesanded, timberpaigutusiilesanded.

Essee, kirjalik arutlus, suuline arutlus.
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EESTI KEELE KUl TEISE KEELE AINEKAVA LAANE-VIRUMAA
KUTSEKORGKOOLI ARIJUHI JA SOTSIAALTOOTAJA ERIALALE

Merike Kuhhi

TAUSTINFO

Ladne-Virumaa Kutsekorgkoolis toimub Oppetdd eesti keeles. Sotsiaaltéo ja &rijuhtimise
erialale voetakse Oppima keskhariduse omandanud noori, kelle keeleoskuse tase Oppima
asumisel peaks olema B2, Idpetamisel C1-C2. Seepidrast voetakse Opperithmadesse vaid
kesktaseme eksami voi keskkooli 1dpetamisel eesti keele riigieksami edukalt (vdhemalt 60 p)
sooritanuid.

Esimesel semestril kutsedpet veel ei toimu, kogu aeg ja joud on suunatud keeloppele ja
integreerivatele ainetele. Pohivajadus — edasidoppimine eesti keeles — sunnib eelkdige peale
vajaduse Oppida kiiresti suhtlema wuuel tasandil. Samas tuleb luua baas erinevate
funktsionaalstiilide mdistmiseks ning edaspidiseks iseseisvaks keelestruktuuri tdiendamiseks.
Erialade dppekavades on jargnevatel semestritel eesti keele Opetamiseks erinevad voimalused,
sellepdrast on ainekavasse jdetud vdimalus eri kursuste paigutamiseks eri ajale erinevas
jaotuses.

Oppetegevuste valimisel on kdige olulisemaks peetud dppurite aktiviseerimist. Oppetegevuse
osaline toimumine véljaspool klassiruumi (keelepraktikad jm) on oluline ka dpimotivatsiooni
ergutamiseks. Kogu semestri véltel ainult keele oppimine on iilidpilasele visitav, seepérast

peab ta end tundma mitte ainult hdivatuna, vaid ka tédhelepanu keskmes.

1. ULDALUSED

1.1. Eesti keele ope Ladne-Virumaa Kutsekorgkoolis toetab Eesti Vabariigile piddevate,
vOimekate ja lojaalsete ametnike koolitamist.

1.2. Eesti keele Oope kutsekorgkoolis vastab iilidpilase kui eesti ithiskonda ja kultuuriruumi
integreeruja vajadustele ning aitab tal toime tulla Eesti to6jouturul.

1.3. Opiaja esimese semestri jooksul toimub intensiivne keeledpe 17 AP ulatuses, jirgneb
eestikeelne kutsedpe normaalaja véltel. (1 AP sisaldab 40 dppetundi, millest 20 t toimub

klassis ja 20 t on iseseisvat t60d.)
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2.
2.1.

2.2.
2.3.

24.

2.5.

3.
3.1

3.2

3.2.1.

3.2.2.

3.3.

OPPE-EESMARGID

Kutsekorgkooli 16petanu kasutab keelt paindlikult ja spontaanselt nii tihiskondlikel kui
erialastel eesmarkidel.
Kutsekdrgkooli 10petanu on valmis osutama keeleabi rahvuskaaslastele.
Kursuse 16pul oskab iiliopilane eesti keelt kdrgtasemel ning sooritab kdorgtaseme
eksami.
Viimasel Oppeaastal kirjutab iilidpilane iseseisvalt 10putdd, vajades vaid mdningast
juhendajapoolset keeleabi.
Kutsekdrgasutust 1opetades iilidpilane
on omandanud keele dpitulemustes kirjeldatud tasemel;
on motiveeritud edaspidi iseseisvalt oma keeleoskust tdiendama, et saavutada
emakeele konelejaga sarnane keeleoskuse tase;

soovib omal algatusel suhelda eesti keeles ja osaleda eesti elus.

OPPETEGEVUSED

Eesti keele Opetus on kutsekorgkoolis jaotunud mitmete ainete ja Opetajate vahel,
sellepdrast peab eri ainete Opetus olema integreeritud ja terviklik, toimuma eri dpetajate
koost66s, tihedalt seotud erialaainetega ja limbritseva eluga. Osa dppetegevusi on viidud
koolist voi klassist vélja (raamatukogu, arvutiklass; avalikud iiritused linnas ja
maakonnas; ekskursioonid, teatrikiilastused, praktikad).
Kuna pohitaotluseks on eesti keele voimalikult kdrgel tasemel omandamine, on oluline
luua eestikeelne Opi- ja suhtluskeskkond.
Selleks vajavad iilidpilased mitte ainult dpetaja toetust, vaid soovitav on ka eestlasest
tugidpilase olemasolu. Opetaja koostatud juhendi jdrgi seavad iilidpilased sisse
suhtluspdeviku, mis kirjeldab suhtluse kulgu ja véimaldab vene iilidpilase eesti keele
Opetajal ja eesti iiliopilase vene keele opetajal mdlemale abi osutada. (Pdevik on siiski
vaid abivahend, tegelik eesmérk on toimuv suhtlus.)
Esimese semestri alguses on soovitav lébi viia keelepraktika (35-40 tundi)
tookeskkonnas. Omavahelise kontakti kergendamiseks ja suhtluse suunamiseks
koostavad keeledpetaja ja erialadpetaja praktikajuhendi, mille téditmise kohta
iilidpilane esitab praktikaaruande ja kaitseb seda praktikaseminaril.
Oppemeetodite valikul peetakse silmas nii kuulamis-, konelemis-, lugemis- ja

kirjutamisoskuste arendamist kui ka grammatikateadmiste ja sdonavara rikastamist.
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3.3.1.

3.3.2.

3.3.3.

3.34.

Oppetegevused kuulamisoskuse arendamiseks: autentse teksti kuulamine; kuuldud
tekstis teabe, faktide, detailide ja tdhendusvarjundite eristamine; kuulatud teksti jargi
linkteksti tditmine.

Oppetegevused konelemisoskuse arendamiseks: argine, ametlik ja avalik suuline
kone; loetust, kuuldust, nihtust voi kogetust jutustamine, kokkuvodtete tegemine,
interpreteerimine; oma seisukohtade pdhjendamine, argumenteerimine; monoloogid,
dialoogid, vestlused, intervjuud, koned ja ettekanded, rolliméngud; hdildusharjutused,
enda ja kaastilidpilaste vigade parandamine.

Oppetegevused lugemisoskuse arendamiseks: argiste, ametlike, publitsistlike ja
adapteerimata ilukirjanduslike tekstide lugemine sdonaraamatuga ja ilma, tdlkimine;
kdsiraamatutest, soOnastikest ja teatmikest teabe hankimine; lugemistehnikate
viimistlemine.

Oppetegevused kirjutamisoskuse arendamiseks: eraviisiliseks, ametlikuks ning
avalikuks suhtluseks mdeldud teadete ja tekstide kirjutamine; mirkmete tegemine;
loovtoode (esseed, luuletused jms) kirjutamine; olulisemate Oppesisus leiduvate
tekstide zanrinduete jdrgi harjutustodde kirjutamine; dokumentide koostamine ja
vormistamine. Arvuti kasutamine tekstiloomes, -tootluses ja tekstide tolkimisel ning

keelelisel korrigeerimisel.

4. OPPESISU

4.1.

Moodulis sisalduvad kursused:

PRAKTILINE EESTI KEEL (8 AP)

EESTI KEEL: KEELEOPETUS (4 AP)

EESTI KEEL: ALLKEELED (3+1 AP koos keelepraktikaga erialase tdoga tegelevas
ettevottes)

ERIALATERMINOLOOGIA (1 AP)

AMETIKEEL (3,5 AP)

4.2. Juhul kui iildainete moodulis sisaldub samuti eesti keele kursus (1,5 AP), on otstarbekas

5.

liita selle ainepunktid ametikeele kursusele ning siis jagada kogu kursus kaheks:
ametikeeleks ja selle kasutuseks. Sellisel juhul on voimalik digekeele kursus paigutada

3. voi 4. semestrile, et tagada iilidpilastele vajalik keeletugi II kursusel.

HINDAMINE

Hindamine on jooksev ja ainetundides kédimine kohustuslik, sest Opitulemused avalduvad

Opiajal praktiliselt. Eksamile padseb iilidpilane, kes on kdinud 90% ainetundidest ning kelle
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koondhinne on vdhemalt “rahuldav”. Ainekursuse kestel saadud hinnete koondhinde ning
eksamihinde pohjal arvestatud keskmine hinne on 19plik. Sellisel moel kogub iilidpilane kogu

mooduli labimise 16puks 5—6 hinnet.

6. EELDATAVAD OPITULEMUSED

6.1. Vene Oppekeelega keskkooli 16petanud Oppur oskab pirast nelja esimese ainekursuse
labimist eesti keelt sel mééral, et edaspidine Oppetdd voib toimuda eesti keeles ning
iiliopilane on vodimeline kasutama eri liiki kirjandust (Oppe-, eriala- ja digusalast
kirjandust).

6.2. Kutsekorgkooli 10petaja suhtleb téoandja, toovotja ning kliendiga eesti keeles kirjalikult
ja suuliselt, valdab nii isiklikku kui formaalset suhtlustasandit.

6.3. Konkretiseeritud opitulemused keele osaoskuste jargi

6.3.1. Kuulamine. Kutsekdrgkooli Idpetanu mdistab

e vaevata pikemat konet voi loengut ka abstraktsel, mitte ainult erialasel teemal;
e suurt hulka fraseologisme.
6.3.2. Konelemine. Kutsekorgkooli I6petanu suudab
e osaleda vestluses ja diskussioonis;
o késitleda siivendatult teemasid, kirjeldada detaile, olulisi punkte ning teha
kokkuvotteid;
e kasutada idioome ning kdnekeelseid viljendeid;
e tajuda tdhendusvarjundeid;
e {imber sOnastada lausungit, kasutades kompenseerivaid strateegiaid.
6.3.3. Lugemine. Kutsekorgkooli 1dpetanu
e saab detailselt aru adapteerimata tekstidest;
e suudab teksti kriitiliselt hinnata;
e moistab nii otseselt kui kaudselt viljendatu tdhendust.
6.3.4. Kirjutamine. Kutsekorgkooli 16petanu on voimeline
e kirjutama spetsiifilistel teemadel selgeid ja hea tilesehitusega kirju, esseid, artikleid ja
aruandeid;
e selgitama veenvalt oma ideid, seisukohti ja arusaamu;
e valima adressaati arvestavat stiili;

o koostama sisukokkuvotteid, annotatsioone ja retsensioone.
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|. PRAKTILINE EESTI KEEL

1.1.

1.2.

2.2

2.3.
24.
2.5.

3.2.
3.3.
34.

3.5.
3.6.

KURSUSE OPETAMISE VAJADUS

Kursus on praktilise suunitlusega, osaoskustel pohinevad ja teemapohised harjutused on
allutatud kaitumuslikele eesmérkidele. Esmane printsiip on ametialane ja eraviisiline
suhtlusvoimelisus.

Kursus on pdhiosas suuline, kirjalikud meetodid toetavad suulise suhtluse edenemist.

KURSUSE EESMARGID

. Vabastada iiliopilane hirmust eesti keele ees, tOsta tema eneseusaldust eestimaalasena,

tuua ta eesti kultuuriruumi.

Treenida kommunikatiivseid oskusi (kuulamis-, radkimis-, lugemis- ja kirjutamisoskust),
et iilidpilane oleks eesti keelt ndudvais suhtlussituatsioonides vaba, saaks hakkama ega
pOhjustaks arusaamatusi.

Laiendada eesti keele sdnavara, parandada hiildust.

Tutvustada eesti keele grammatikat kui tdhusa suhtlemise vahendit.

Kujundada enesetdiendamise oskusi, dhutada keeledppe sisemist motivatsiooni.

KURSUSE OPPETEGEVUSED

. Iga teema puhul kodutdona uute sdonade ja véljendite Sppimine, dppetekstide tdlkimine

ja héilega lugemise harjutamine. Kirjalike tdlke-, grammatika- ja sdnavaraharjutuste
tegemine, kiisimustele suuliste vastuste ettevalmistamine.

Iukirjandusliku lektiitiri lugemine ja tdlkimine.

Dialoogide vdi monoloogide ettevalmistamine.

Eestikeelse suhtlemise harjutamine (eestlastest Opingukaaslastega, ametiasutustes, poes,
telefonivestluses jm).

Eestikeelsete TV- ja raadiosaadete ning e-meedia jalgimine, ajakirjanduse lugemine.

Héaildamis- ja kuulamisharjutuste tegemine, vajadusel vigade korrektsioon.

KURSUSE OPPESISU

. Esimene tutvus. Dialoogid igapédevaelu teemadel. Laulame. Kiisimustele vastamise test.

Telefonikonelused. Kuidas eestlased on saanud oma nimed. Inimese vélimus ja iseloom.
Ilm ja aastaajad. Hddldamine. Kirjaliku teksti koostamine kiisimuste pdhjal.

Olevik ja tulevik. Omadussona. Nimetav, omastav ja osastav kéddane. (16 dppetundi)
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4.2.

4.3.

44,

4.5.

4.6.

4.7.

4.8.

4.9.

Perekond ja olme. Minu perekond. Téhtsamad siindmused meie elus. Mida tegid eile?

Kuidas elab keskmine eesti perekond? Perekonna eelarve. Miks inimesed lahutavad?
Eestikeelsed pereajakirjad. Horoskoobid. Saatused ja elulood.

ma- ja da-tegevusnimi. Lihtminevik. Liide -gi ja -ki. Kiisimuste moodustamine. (12
Oppetundi)

Oppimine ja haridus. Teie haridustee. Oppiv iithiskond. Vadrkeele dppimine. Dialoogid.

Mida teha kurja Opetajaga? Eesti hariduse pohimdtted. Kiisimused ja vastused,
lithimonoloogid. Raamatukogus erinevate sdnaraamatutega tutvumine. Kui ma oleksin
eesti keele Opetaja (rithmat66). Kuidas suhtuda vigadesse keeledppes?

Kiisisonad. Arvsdnad. TegusOna kasutamine: tdis- ja enneminevik, kindel ja késkiv kv,
tegevusnimed. (12 dppetundi)

Kodu ja elamistingimused. Kodu ja koduiimbrus. Palju Onne silinnipdevaks!
Kuulamisharjutused. Kodused t66d. Elu iihiselamus. Esimene kodu. Kuulmise jirgi
korteri skeemi joonistamine, korteri sisustuse kirjeldamine. Kuidas muuta kodu
turvaliseks? Kirjand “Minu kodu”.

Tingiv ja kaudne kdneviis. Kédanded. Téis- ja osasihitis. (12 dppetundi)

To66 ja tootus. Too- ja puhkepdevad. Ametid ja tdokohad. Kuidas saada t66d? Kuidas
rddkida palgast? Kuidas koostada curriculum vitae’d? Eestimaal kéib ringi té6puudus.
Kirjutada oma CV aastast 2010.

Umbisikuline tegumood koikides aegades. Saav, olev ja kaasaiitlev kédne. (12
Oppetundi)

Majandus ja iihiskond. Eesti majandus areneb kiiresti. Rahaldhn tapab diplomi volu.

Kuidas elab tavaline Eesti miljondr? Eesti médrk ja riigieelarve. Minu kodulinnas oleks
kohe vaja... Ajaleheartiklite refereerimine.
Tegija- ja teonimi. v-kesksdna. (12 dppetundi)

Keskkond ja geograafia. Eestimaa kui elukeskkond. Vanasdnad otseses ja iilekantud

tdhenduses. Talvised jutud. “Kaks kiilma” (iimberjutustus). Eesti rahvastik ja keeletaust.
Eesti Vabariigi riigikorraldus. Ajaleheartiklite refereerimine. des-vorm. (12 dppetundi)

Inimesed ja suhted. Suhtlemisoskus kui edu pant. Kui populaarne olen teiste silmis?

(Test.) Kuidas vdidelda ebameeldivustega? Mida teha, kui olete eksinud? Kuidas kaitsta
oma hingerahu? Kehakeel ja vilimus. Torjutus ajab lapse iseendaga riidu. Ajaleheartikli

pohjal referaadi kirjutamine. (12 dppetundi)

Transport ja kommunikatsioon. Kuidas arenes tdnapdeva side? Postimajas. Eesti
transport ja side. Autod ja liiklus.
T4iis- ja osasihitis. (8 dppetundi)
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4.10. Kaubandus ja teenindus. Toidukaupluses. Turul. Uus kaubamaja ootab ostjaid. Festival

“Head isu” rodmustab kiilastajaid ja osavdtjaid. Teeninduse tase touseb. Kuidas saada
heaks baarimeheks? Kaubandus ja tarbijakaitse. Erialasest ajakirjast artikli
refereerimine. Sisekohakdidnded. (10 dppetundi)

4.11.Tervis ja eluviis. Millest sdltub meie tervis? Mida teha haiguse korral? Hambapuur

hirmutab paljusid. Hea uni on eluliselt téhtis. Tervis ja eluiga. Liihikese venekeelse
artikli tdlkimine eesti keelde.
Viliskohakéaénded. (10 dppetundi)

4.12.Kultuur ja ajalugu. Eesti ajalooline taust. Eesti rahvusvdhemuste ajaloost. Vanarahva

mélestusi haldjatest. Eestlaste kirjaoskus ja eestikeelne haridus. Kool ja haridus.
Erialasest ajakirjast valitud artikli refereerimine.
Saav, olev ja rajav kddne. Kéénete funktsioonid. (10 dppetundi)

4.13.Reisimine ja turism. Millest algab turismireis? Jalgratastega 14bi Euroopa. Tallinna

vanalinn kui vaatamisvairsus. Soovitused Peterburi sdiduks. Kuidas edukalt iletada
kultuuribarjiéri?
Eesti keele kdédnete kasutamine. (8 dppetundi)

4.14. Turvalisus ja heaolu. Muhu poiss eksis koduteelt. Kuritegevus ja turvalisus.

Kuritegevuse kasv teeb murelikuks. Mida teha varguste viltimiseks? Elekter nduab
tdhelepanu. Rikkad ostavad eksootikat. Lemmikloomad toovad rdomu. Ideaalne
koduloom. Suuline ettekanne kirjaliku referaadi pdhjal. (10 dppetundi)

4.15.Pdevakajalised teemad. Arutelud pédevakajalistel teemadel. Vigade parandused.

Referaatide esitamine. Lektiiiiri vastamine. Kordamine. (12 dppetundi)

5. KURSUSE HINDAMINE

Selle ainekursuse maht on suurem, sellepdrast toimub hindamine kahes jérgus: novembri
esimesel Oppenddalal toimub vaheeksam ning jooksvate hinnete pohjal pannakse vélja ka kaks
koondhinnet. Peale selle 10peb iga teemakaésitlus arvestustodga. Kokku 14 arvestustdd pdhjal
arvutatakse vilja keskmine hinne. Niisiis saab iilidpilane semestri 10pus koondhinde, mis
arvutatakse vilja kahest jooksvate hinnete koondhindest, {ihest arvestustodde koondhindest ja

kahest eksamihindest.

6. KURSUSE EELDATAVAD OPITULEMUSED
6.1. Ulidpilane on suhtluses vaba ja spontaanne, harva vdib mirgata sobivama viljendi

otsimist voi teatud véljendi valtimist.
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6.2.

6.3.
6.4.

6.5.
6.6.

Ulidpilane suhtleb kaasiilidpilaste, praktika juhendajate, dpetajate ja klientidega vabalt,
moistab antud korraldusi ja esitatud kiisimusi, osaleb vestluses, esitab kiisimusi.

Kasutab kones sujuvalt ja kindlalt grammatilisi konstruktsioone.

Tunneb kompenseerivaid strateegiaid: limberiitlemist, siinoniilime, kordusi, esitab
kiisimusi.

Valdab idiomaatilisi ja kdnekeelseid véljendeid.

Eristab ja kasutab erinevaid registreid.

Il. EESTI KEEL: KEELEOPETUS

1.1.

1.2.

2.2.

2.3.

3.1.
3.2
3.3.

KURSUSE OPETAMISE VAJADUS

Kursus on teoreetilise suunitlusega. Kuna varasem keeledpetus on eelkdige toetanud
kommunikatiivseid oskusi, on selle kursuse eesméirk anda terviklik ning siistemaatiline
illevaade eesti keele grammatikast.

Kursus on vordlev, lisaks vene keele grammatikale tuuakse vélja {ihisjooni inglise ja

saksa keele grammatikaga.

KURSUSE EESMARGID

. Opetada iilidpilane orienteeruma eesti keeledpetuses sel méiral, et ta vdiks kdnes ja

kirjas moodustada vabalt fraase ja lauseid ning loobuda tdielikult valmisvormelite
kasutamisest.

Naidata eesti keele (uurali keelkond) ja vene keele (indo-euroopa keelkond) erinevusi
struktuuris, véljendusvahendites ja mdtlemises.

Harjutamise tulemusel muuta eesti keele kasutus (astmevaheldus, rektsioon, lausejirg

jms) automaatseks ja veatuks.

KURSUSE OPPETEGEVUSED

Loeng ning suulised ja kirjalikud harjutused. Harjutustik kontrollvastustega.

To66 kisiraamatute, sonastike ja digekeelsussonaraamatuga.

Kirjalikud t66d, erinevate tekstide (esseed, kirjad, referaadid, kiisimustikud)

koostamine.

KURSUSE OPPESISU

. Keele struktuur.
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4.1.1.

4.1.3.
4.14.

4.1.5.

4.1.6.
4.2.
4.3.
4.4.
4.4.1.
4.4.2.

5.1
5.2.
5.3.
54.
5.5.

Eesti ortograafia. Hadlikute moodustamine, hidildusalus, sona- ja lauserdhk. Konetakt.

Intonatsioon. Vilde, astmed, héilikute digekiri. Hddldamine.

. Eesti fonotaktika. Veaohtlikud silbid, héélikud ja hédlikuiihendid. Silbitamine ja

poolitamine.
Sonavarakasutus. Sonaliigid, sdnade liitmine, tuletus.
Vormidpetus: kiiinamine ja pédramine. Tiilipkonnad (OSi jérgi). Astmevaheldus. OSi
kasutamine.
Lause moodustamine. Lause struktuur. Lauseliikmed, rektsioon ja lauseliikmete
tthildumine.
Fraasi moodustamine. SOnajérg. Lausete liigid. PGimlause ehitus ja kirjavahemérgid.
Tekstiopetus. Teksti (essee, kiri, referaat) koostamine ja vormistamine.
Vestlus. Kone-etikett. Erialane vestlus.
Keelepraktika.
Konepraktika koolis.

Keelepraktika tookeskkonnas.

KURSUSE EELDATAVAD OPITULEMUSED

Ulidpilane valdab histi eesti keeledpetust hiiliku, sdna, lause ja teksti tasemel.
Haaéldab eesti keelt loomulikult, liigse peenendamiseta ja diges viltes.

Tunneb tiivemuutuste seaduspirasusi ja sonamoodustust ning kasutab neid vabalt.
Ei eksi eesti keelele omastes véljendusviisides ega tee otsetdlkeid vene keelest.

Tunneb eraviisiliste ja ametitekstide {ilesehitust ning on voimeline ise tekste koostama.

lll. EESTI KEEL: ERINEVAD ALLKEELED

1.1.

2.2.
2.3.

KURSUSE OPETAMISE VAJADUS
Ulidpilane vajab igapievaelus erinevate funktsionaalstiilide (allkeelte) tundmist
(teadusstiil, ametistiil, argistiil, publitsistlik stiil), kutsetod (III ametijérk

kutsestandardi jérgi) nduab nende aktiivset kasutamist.

KURSUSE EESMARGID

Tutvustada ja avada iilidpilasele erinevaid eesti keele véljendusvdimalusi (tutvustada
idiomaatikat, sonaloomet, kola- ja vormierinevusi).

Opetada to6tama erinevates keelekeskkondades ja erinevates funktsionaalstiilides.

Tutvustada kaasaegse eesti keele tekke- ja arengulugu.
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2.4.
2.5.

3.1.

3.2

3.3.

4.2.

4.3.

4.4.
4.5.

5.2.

5.3.

54.
5.5.

Tutvustada erinevaid tekstiloome ja tdlgendamise vdimalusi.

Julgustada ja juhendada iilidpilast vabama keelekasutuse poole.

KURSUSE OPPETEGEVUSED

To6 tekstiga: siivenenud lugemine sonastikuga, kommunikatiivne lugemine, tdlkimine.
Teksti kuulamine lindilt ja elavas esituses. Kiisimustele vastamine, suuline ja kirjalik
iimberjutustus, refereering ja annoteerimine.

Stiili ja hddlduse vordlus ja analiiiis.

KURSUSE OPPESISU

Eesti keele ajalugu. Keelesugulus. Eesti murdekaart, murdeerinevused keeles.
Rahvaluule ja muinasjutud.

Kirjakeele kujunemine. Stiil, funktsionaalstiil. ~Allkeeled. Ajakirjanduskeel.
Teaduskeel. Erialakeel. Kuidas siinnivad terminid?

Uldkeel.  Ilukirjanduskeel. Luule. Rahvakeel. Sldng. Teadlikult valitud
viljendusvahendid konekeeles.

Kaasaegne keelehoole.

Stinoniitimisonastiku, murdesdnastiku, leksikonide kasutamine. Silinoniilimide ja

konnektiivide valimine. Idioomid.

KURSUSE EELDATAVAD OPITULEMUSED

Ulidpilane tunneb ja on vdimeline kasutama eri stiilidesse kuuluvaid
viljendusvahendeid.

Mirkab stiilivigu enda ja kaasoOpilaste keelekasutuses, oskab neid parandada. Ei aja
iithe teksti piires segi erinevaid stiile.

Tunneb dra slingi ja erialazargooni. Oskab teha keeleliselt digeid ja vdirikaid valikuid,
anda hinnangu madalale stiilile.

Tunneb dra murdekeele ja arhailise keele ning oskab neid eristada.

Oskab keele stiili siduda kultuurilise taustaga.

IV. ERIALATERMINOLOOGIA

1.

1.1.

KURSUSE OPETAMISE VAJADUS
Kuna {ilidpilased elavad viljaspool vene kultuuritraditsiooni, ei tunne nad ka emakeeles

lihtsamat erialast terminoloogiat. Sellepirast on kogu ainel vordlev iseloom. Nii nagu
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1.2.

2.1.
2.2.
2.3.
24.

3.1.
3.2.
3.3.
3.4.

4.2.

4.3.
4.4.

4.5.
4.6.

Venemaal on sotsiaaltéo korraldus teistsugune ega vasta meie sama majandusharu
struktuurile ega tiihiskondlikule jaotusele (lilesannete jaotus iihiskonnas, tdoéjaotus,
alluvussuhted, suhted allstruktuuride vahel), ei vasta ka mdistete kujunemine ega jaotus
pohimdistete iimber meie mdistesiisteemile ning nende otsene tolkimine on selgitusteta
vOimatu.

Arijuhtimise eriala riithmi &petades tuleb suurt tihelepanu poorata venekeelsete

voortiiveliste terminite eesti keelde tdlkimisel, sest vasteks on sageli omatiivi.

KURSUSE EESMARGID

Opetada iilidpilased orienteeruma suulises ja kirjalikus erialakeeles.

Arendada kompenseerivaid ja tdpsustavaid tehnikaid erialase kone ja teksti moistmisel.
Toetada algavaid erialadpinguid.

Anda iilevaade erialale l&dhemate distsipliinide pShiterminoloogiast.

KURSUSE OPPETEGEVUSED

To6 tekstiga: lugemine, tdlkimine, jutustamine, refereerimine.
Eesti- ja venekeelse terminoloogia vordlemine. Terminite paritolu.
To6 erinevate sonastike ja leksikonidega.

Rollimingud, keelepraktika ettevottes.

KURSUSE OPPESISU: SOTSIAALTOO

. Klient, mitte patsient. Inimese vajadused. Mis mureks? Ennetamine. Probleemi

lahendamine.

To0 lastega. Lasteaed, lastekodu, pdevakeskus. Probleemne laps, lapsinvaliid. Palju lapsi
— palju r6omu.

To6 riskirihmadega — vanurid. Gerontoloogia. Vanadekodu, hooldekodu, koduhooldus.
To6 riskirithmadega — vaimsete ja fiilisiliste erivajadustega inimesed. Tervis ja haigus.
Mis on vaegtervis? Aids.

To6 riskirithmadega — t66tud, soltlased. Narkomaania. Alkoholism.

Pohiterminoloogia vordlevalt inglise, saksa ja soome keeles.

KURSUSE OPPESISU: ARIJUHTIMISE ERIALA

. Inimese vajadused. Klient, ettevote. Tarbimine, tootmine, teenindus, ndudlus,

pakkumine. Kaup, véértus, hiivis, teenus, ressurss, kapital.
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5.2

5.3.
5.4.

5.5.
5.6.

Finantsid. Raha. Maksud, arve. Tulud, kulud, sdist, varu, bilanss, eelarve. Pank, intress.
Inflatsioon.

Avalik sektor. Toohoive. Turg. Palk, sissetulek, laen, volg. Jaotus. Kasulikkus. Reklaam.
Sise- ja vilismajandus. Import ja eksport. Ostujoud. Monopol, majandusSokk. Valuuta,
vahetuskurss.

V060r- ja omasdnad.

PShiterminoloogia vordlevalt inglise, saksa ja soome keeles.

6. KURSUSE EELDATAVAD OPITULEMUSED

6.1. Ulidpilane teab erialaterminoloogiat.

6.2. Oskab kasutada erialakeelt erialatundides, praktikal ja t661.

6.3. Oskab lugeda keerukat erialast teksti.

6.4. Suudab kuulata loenguid, neid konspekteerida, votta osa seminaridest, riihmatdodest
jms.

V. AMETIKEEL

1. KURSUSE OPETAMISE VAJADUS.

1.1. Kutsekorgkooli 16petaja peab vastavalt kutsestandardile (4rijuhi assistent I1I; drijuht IV;
sotsiaaltodtaja 111, IV) valdama eesti keelt korgtasemel, et suhelda asutusesiseselt ning
esindada oma ettevotet suhtluses klientidega, teiste ettevotete ja organisatsioonidega,
avalikkusega.

1.2. Ldpetaja peab vastutama oma keelekasutuse eest nii sotsiaalselt kui ka finantsiliselt.

1.3. Ametikeele kursusega 10peb kogu eesti keele opetus kutsekdrgkoolis (3. voi 4. kursus).
Kursus viimistleb ja kordab ametnikule ja eraisikule vajalike keelekvaliteetide valdamist
— seepdrast peaks kursuse ulatus olema soovitavalt 3,5 AP. Alla 2,5 AP muutub
iiliopilaste suutlikkus sooritada korgtaseme eksam vidhetGendoliseks, sest ainekavast
tuleks vilja jatta ortograafia.

2. KURSUSE EESMARGID

2.1. Opetada iilidpilased orienteeruma kaasaegses keelekasutuses, suulises ja kirjalikus
keele-etiketis.

2.2. Kaasaegse ametietiketi tutvustamine.

2.3. Ergutada ja arendada vastutustundlikku keelekasutust, enesekontrolli ja distsipliini.

2.4. Keelekasutuses digete kriteeriumite ja vairtushinnangute kujundamine.
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3.1.
3.2

3.3.

4.2.
4.3.

4.4.

4.5.

4.6.
4.7.
4.8.

4.9.

5.1.
5.2.
5.3.
54.
5.5.

5.6.

KURSUSE OPPETEGEVUSED

Loeng, harjutused, harjutused kontrollvastustega.

Kirjalikud harjutust6od olulisemates Opitud zanrites (traktaat, essee, kiri, avaldus, CV,
artikkel).

Suulised harjutused klassis: vestlus, kdne, viitlus, intervjuu.

KURSUSE OPPESISU

. Eesti ortograafia: oma- ja vodrsdnade Oigekiri, lithendamine, suur ja vidike algustdht

(printsiibid, nimi, parisnimi, pealkiri); kokku- ja lahkukirjutamine (printsiibid, liitumise
liigid). Konsultatsioonid digekeelsusprobleemide {ile.

Sonavara: laen- ja vodrsonad. Tuletus.

Teksti koostamine. Tekst, selle osad, teksti seosed. Tekstide liigid ja tiiiibid. Stiil,
stiilivead. Essee, traktaat, artikkel.

Dokumentide koostamine ja vormistamine. Erakiri, ametikiri (kiri, aruanne, avaldus,
CV, protokoll, allkiri, volitus, kuulutus, tdnukiri, kutse, visiitkaart, dnnitluskaart, aadress
jm). Blanketi voi testi tditmine.

Avalik esinemine: kone, ettekanne, esitlus ja esitus. Kone koostamine ja esitamine.
Erinevad kdoned. Demagoogia.

Vestlus: ametivestlus, telefonivestlus, riihmavestlus, paneel ja viitlus, 1dbirdékimised.
To6 tekstiga. Lugemine, konspekteerimine, refereerimine, viitamine.

Suhtlemine avalikkusega. Uudis. Pressiteade. Juhtkiri. Kommentaar. Intervjuu.
Olukirjeldus ja reportaaz. Proklamatsioon.

Suhtlemine t661. Suhtlemine kliendiga, kolleegidega. To6intervjuu.

KURSUSE EELDATAVAD OPITULEMUSED

Kutsekdorgkooli 16petaja valdab eesti keelt kdrgtasemel ja sooritab kdrgtaseme eksami.
Suhtleb 6ppejou, praktika juhendaja, todandja, kliendi, kolleegiga.

Loeb eriala- ja dppekirjandust.

Tunneb koiki dokumentide liike, koostab dokumente, peab kirjavahetust.

Kuulab loenguid, ettekandeid, konesid — ka halva kuuldavuse korral — ning teeb neist
kokkuvdtteid.

Toetab keeleliselt kaastiliopilasi, kolleege, 1dhedasi.
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LISA
KEELTE OSKUSTASEMETE KIRJELDUSED KUTSESTANDARDIS

Alljirgnevates nduetes on ldhtutud Eesti Vabariigi keeleseaduses kasutatavatest
keeleoskustasemetest, laiendades samad nduded voorkeelele.

Eristatakse kolme keeleoskustaset.

Algtase — keele piiratud suuline ja elementaarne kirjalik oskus. Isik tuleb toime tuttavates
keelekasutusolukordades, saab aru selgest konest igapidevaelu puudutavatel teemadel, moistab
tildjoontes lihtsama teksti sisu ning oskab tdita lihtsaid tiiipdokumente ja kirjutada lithikesi
tarbetekste.

Kesktase — keele suuline ja piiratud kirjalik oskus. Isik tuleb toime mitmekesistes
keelekasutusolukordades, saab aru normaalse tempoga kdnest, moistab raskusteta igapdevaelu
kajastavate tekstide sisu, suudab kirjutada oma tegevusvaldkonda puudutavaid tekste.
Korgtase — keele suuline ja kirjalik oskus. Isik véljendab ennast vabalt, sdltumata
keelekasutusolukorrast, saab aru ka kiire tempoga kdnest, mdistab raskusteta keerulisemate

tekstide sisu, suudab kirjutada stiililt ja funktsioonilt erinevaid tekste.

TASEMED B2, C1 JA C2 EUROOPA NOUKOGU KEELEOSKUSTASEMETE
ULDSKAALAS (CEF 2001)

Iseseisev keelekasutus, B2. Mdistab nii abstraktsete kui ka konkreetsete raskete tekstide (k.a
erialatekstid) pohilist mdtet. Suudab vestelda nii vabalt ja sundimatult, et igapdevane
suhtlemine keele kandjatega on vdimalik ilma kummagi poole erilise pingutuseta. Suudab
kirjutada selgeid ja tiksikasjalikke tekste erinevatel teemadel ning selgitada oma seisukohti
paevakajalistel teemadel, tuues vilja erinevate valikute eelised ja puudused.

Vaba keelekasutus, C1. Mdistab erinevaid pikki ja raskeid tekste, saab aru ka vihjetest.
Suudab end vabalt ja spontaanselt viljendada ilma o&igeid sdnu otsimata. Suudab keelt
paindlikult ja tShusalt kasutada nii igapdevases suhtluses, Opinguis kui ka tddalaselt. Suudab
kirjutada selgeid ja hea iilesehitusega tekste valitud teemadel, ndidates grammatika head
valdamist nii sona, lause kui ka teksti tasemel.

Vaba keelekasutus, C2. Moistab praktiliselt kdike kuuldut ja loetut. Suudab kokku votta
erinevatest suulistest ja kirjalikest allikatest saadud infot, taasesitada autori argumentatsiooni
ja seletusi loogilises ettekandes. Suudab end spontaanset, veatult ja tipselt viljendada, teeb

vahet peentel tihendusvarjunditel isegi kdige keerulisemates keelekasutussituatsioonides.
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EESTI KEELE KUl TEISE KEELE AINEKAVA TALLINNA
TOOSTUSHARIDUSKESKUSE OMBLEJA ERIALALE

Aime Kopper

TAUSTINFO

Tallinna Todstushariduskeskus on kakskeelne dppeasutus. Ombleja erialale vdetakse dpilasi
pohihariduse baasil. Pohikooli 10petajate eesti keele oskuse tase on véga erinev ja ei vasta
sageli algtasemele. Ainekava koostamisel on piiiitud arvestada seda, et ka madalamalt
tasemelt alustanud Oppija pingutused leiaksid tunnustamist, et keeledpe pakuks eduelamust ja
toetaks Opimotivatsiooni.

Oppesisus ei ole teemade loend 18plik ja soovitav on seda laiendada lihtuvalt dppijate
tasemest, huvidest ja eelistustest.

Erialakeele oppesisu on koostatud pShimottel, et omandatud oskussdonavara kataks Opilase
konevajadused erialavaldkonnas, ning eeldusel, et Oppijal on erialakeelealased teadmised
emakeeles juba olemas.

Kui palju dppetunde igale teemale pithendatakse ja milliseid dppetegevusi kasutatakse, selle
otsustab Opetaja, ldhtudes iga konkreetse dppegrupi tasemest ja huvidest.

Kuna kutsekooli 1opetamiseks on vajalik riigikeeleeksami sooritamine, siis on Opitulemustes
arvestatud sellega, et kutsekooli 10petava dmbleja eesti keele oskus vastaks kesktasemele,

mitte algtasemele, nagu on noutud dmbleja kutsestandardis.

1. ULDALUSED

1.1. Antud eesti keele kui teise keele ainekava on mdeldud dmbleja erialale pohihariduse
baasil. Ainekavas esitatakse aineOpetuse eesmirgid, Oppesisu, Oppetegevus,
opitulemused ja hindamine.

1.2. Eesti keele ainedpetuse kohustuslik maht on 4 dppenidalat. Uhe dppeniidala maht on 40
oppetundi.

1.3. Lisaks Opitakse 1 dppenddala ulatuses erialakeelt, mille sisu ja dpitulemused on kursuste
kaupa lisatud tildteemadele.

1.4. Eesti keele oppe maht Tallinna Té0stushariduskeskuses on sitestatud kooli dppekavaga.
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1.5. Eesti keele opetamisel on pdhirdhk suhtluskeelel ja arenemisvdimelise oskustodlise
kasvatamisel.

2. OPPE-EESMARGID

2.1. Opilane teadvustab eesti keele Oppimise vajadust kui iihte tingimust edukaks
sisenemiseks todturule. Selleks dpilane

2.1.1. arendab igakiilgselt oma isikuomadusi ja vOimeid: koostodvalmidust, loomulikku
uudishimu, iseseisvust, vastutusvdimet, enesealgatust jms; tootab rithmas, piistitab ja
lahendab probleeme, avaldab arvamust.

2.1.2. arendab endas julgust mittepiisava keeleoskuse juures kasutada igapéevases elus ja
tookeskkonnas suhtlemisel erinevaid kompensatsioonistrateegiaid, sonastab motet
iimber, kirjeldab, kiisib iile.

2.1.3. omandab erialase pdhiterminoloogia, mis vdimaldab tal iseseisvalt toime tulla oma
kutseala valdkonnas.

2.1.4. Opib hankima infot t66turu ja oma eriala kohta.

2.2. Kooli lopetamisel saavutab Opilane eesti keele oskuse (Euroopa Noukogu
keeleoskustasemete siisteemist 1dhtuvalt) B2 tasemel ja osaoskuste 1dikes tasemel, mida
on kirjeldatud Spitulemustes.

3. OPPESISU

3.1. Oppesisu koostamisel on arvestatud dppetundide arvu, mis mdnevdrra iiletab eesti keele
ainedpetuse kohustusliku mahu.

I kursus

Teemad

Mina ja perekond

Minu suvepuhkus (mida tegin, ndgin).

Enda tutvustamine (siinniaeg, vanus, huvid, vaba aeg, suhtlemine sdpradega jms).
Perekonna (ja sugulaste) tutvustamine (pereliikmete arv, vanus, tegevus jms).

Pere traditsioonid (milliseid tdhtpédevi téhistatakse ja kuidas).

Pere rodmud ja mured, tdnapdeva noorte probleemid (rahapuudus, korged maksud,
toOopuudus jms).

Piihad eesti ja vene kultuuri kontekstis.

Kodu

Minu kodu/korter (aadress, korteri kirjeldus).
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Minu tuba.
Ideaalne kodu.
Argipdev kodus.

Korteri ostu-, miiiligi- ja vahetuskuulutused ajalehes (sisu, erinevused).

Minu kool

Oma kooli tutvustamine (asukoht, ruumid, erialad, dppeained valitud erialal, tiritused,
sportimise voimalused).

Endise ja praeguse kooli vordlemine.

Mis mulle uues koolis meeldib, mis ei meeldi. Miks?

Minu teekond kooli ja koolist koju (sdiduvahend, -suund, liiklus, tee kiisimine ja

juhatamine).

Erialakeel

rdivaste suurustunnused,
roivaste kontrollmérgid,
mootmisviisid;

ombleja toovahendid;
kangaste nimetused;
erialane reklaamtekst;
masindmbluste liigid;

ajaloolised roivastusstiilid (antiikajal, keskajal, X VII-XX saj).

Grammatikapidevus

olevik, lihtminevik, tiisminevik;

poOhi- ja jirgarvsona (siinniaeg, vanus, kellaaeg);
kiskiv koneviis (tee juhatamine);
kohakaassonad;

kohakédanded.

Leksikapidevus

sOnavara laiendamine;

iimbersdnastamise harjutamine.

II kursus

Teemad

Inimene ja haridus

Minu haridustee.
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o Eesti haridussiisteem (tasuta/tasuline Ope, haridus ja Euroopa Liit, infoiihiskond).

e Tulevikuplaanid. Kus tahaksin todtada ja miks?

e Edasioppimise voimalused ja soovid (elukestev dppimine).

e Kutsesobivus ja iseloom. Horoskoop.

e Minu elukutse plussid ja miinused (to6tasu, tookeskkond, téokollektiiv,
karjdédrivoimalused).

o Tooturul 1abiloomine. Mis tagab edukuse?

Inimene ja inimene

o Eneseanaliilis (positiivsed/negatiivsed iseloomujooned, suhted).
e Milliseid omadusi nduab tulevane elukutse?
e Sobra iseloomustamine.

Inimene ja elukeskkond

e Eesti loodus. (Ilm erinevatel aastaaegadel. Lemmikaastaaeg.)
e Loodushoid. (Mis kahjustab loodust? Mida on vaja looduse kaitsmiseks teha?)
o Kauneim paik (looduskaitseala) Eestis voi kodukohas (omal valikul).
Inimene ja olme
e Suhtlemine ametiasutuses ja ametiasutustega (tervitamine, esitlemine, telefonietikett,
elektronkiri, valmistumine tédintervjuuks).
o Info hankimine (telefoniteenused, Internet).
Erialakeel
o crialane ajaleheartikkel (vabal valikul);
e riietumistavad (t601, drimaailmas, vastuvdtul);
e nduanded riictumiseks (nt fraasid teile sobib, see teeb teid...),
e “Hiir kassile ritsepaks” (eesti rahvajutt);
e virvide liigitus ja omadused.
Grammatikapidevus
e omadussOna kddnamine ja vordlusastmed;
e isikulised ja kiisivad ning siduvad asesonad,
e tidisminevik ja enneminevik (vordlev késitlemine);
e tingiv kdneviis;
® ma- ja da- tegevusnimi;
e sidesonad (rinnastavad, alistavad).
Leksikapadevus

e sOnavara laiendamine;
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vestlusmallid (eravestlus, ametikdne).

IIT kursus

Teemad

Inimene ja vaba aeg

Parimad puhkamisvoimalused noorele (koduiimbruses, Eestis, vidlismaal). Kas motell,
kdmping, noortehotell, turismitalu voi pansionaat?

Minu unistuste maa. (Koht, kuhu tahaksin reisida. Miks? Koha kirjeldus. Mille poolest
on koht tuntud? Vaatamisvaarsused.)

Minu reis. (Reisibiirood. Enda liihitutvustus biiroos. Kuhu ja kui kauaks soovin
reisida? Hotelli valik ja tdrnide tdhendus. Hotellitubade liigitus.)

Hotellide ja reiside reklaamid.

Reisikohtade pildikaart nelja pildiga. (Kes on pildil? Mida teevad? Milline on

meeleolu?)

Tervislikud eluviisid (aktiivne ja passiivne puhkus).
Tervist mdjutavad tegurid.
Mida annab sportimine?

Tervislik toit.

Eesti kultuur

Tuntumaid eestlasi 20. sajandil (nimi, siinniaeg, elulugu, mille poolest tuntud).
Isikud Eesti rahatéhtedel.

Uhe tuntud inimese tutvustamine (vabal valikul).

TV-saated (sisu analiilisimine, oluline info).

Ajaleht (artiklid ajalehe erinevatest rubriikidest).

Erialakeel

ametlik tutvustuskiri todandjale praktikale siirdumisel;
mudeli kirjeldus;
omblustoodete hooldusmérgid;

noorte tdnapdevane rdivamood.

Grammatikapidevus

umbisikuline tegumood;
aja-, viisi- ja seisundiméérsdnad (valikuliselt);

kesksona (-v, -tav, -nud, -tud) tiiendina;
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e modaalsonad (valikuliselt);

e kiisisonad.
Leksikapadevus

e sOnavara laiendamine;

o laenud teistest keeltest (nt ID-kaart, testima, fail jne).

4. OPPETEGEVUS

4.1. Lugemisoskuse arendamine
e Oppesisus toodud teemadel eri tiiilipi tekstide (ilu- ja ajakirjandustekst, &ri- ja isiklik
kiri, teated, kasutusjuhendid, sildid, retseptid, juhised jms) Iugemine koos
tooiilesannete tditmisega loetu pohjal (nt lausete sobitamine teksti, kiisimustele
vastamine, info leidmine) ja eeldusel, et dpilast huvitab tekst ja/voi tlilesanne;
e cesmargist ldhtuvalt sobiva lugemisstrateegia selgitamine ja valik;
e crialase teksti tolkimine sOnaraamatu abil;
e lugemise sidumine teiste osaoskustega.
4.2. Konelemisoskuse arendamine
o cluldhedaste probleemsituatsioonide lahendamine;
e kuuldud/loetud teksti interpreteerimine;
e arvamuse avaldamine ja oma seisukoha pohjendamine;
e crinevad harjutused ja situatsioonid teatud lausemallide ja temaatilise sOnavara
harjutamiseks.
4.3. Kuulamisoskuse arendamine
e normaalkiirusega ja taustmiiraga, erinevate riékijate poolt esitatud eri tiilipi tekstide
(olmeteated, instruktsioonid, telefonikoned, vestlused, laulud jms) kuulamine lindilt;
e kuuldu pdhjal méarkmete tegemine, faktide leidmine, teabe saamine;
o vyoOtmesOnadele keskendumine, olulise eristamine vihem olulisest;
e kuuldu pdhjal aimamine, ennustamine (mitu kdnelejat, kus tegevus toimub, millised
on konelejate hoiakud);
e cesmargist ldhtuvalt kuulamiseelsete, -aegsete ja -jargsete harjutuste tegemine teabe
leidmiseks, tootlemiseks, analiilisimiseks, interpreteerimiseks;
e kuulamise sidumine teiste osaoskustega.
4.4. Kirjutamisoskuse arendamine
e seotud teksti (poolametliku kirja, essee, isikliku avalduse, seletuskirja, CV, to6koha

taotlemise avalduse) koostamine;
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e uuest koolist kirjutamine;

e olmeliste, ametlike, publitsistlike tekstide pohjal mérkmete tegemine, kokkuvotte
kirjutamine;

e reisikava koostamine;

e kirjutamise sidumine teiste osaoskustega.

5. OPITULEMUSED

5.1. Kutsedppeasutuse 1opetanud dmbleja eesti keele oskus osaoskuste 15ikes.
Lugemine B1 tasemel. Opilane suudab mdista teksti, mis on seotud tema todga voi huvidega.
Konelemine B2 tasemel. Opilane suudab spontaanselt ja ladusalt vestelda emakeelt
konelevate inimestega ning oskab oma seisukohti tuttavates olukordades viljendada ja
pohjendada. Oskab selgelt ja iiksikasjalikult kisitleda teemaderingi, mis puudutab tema
huvialasid. Oskab selgitada oma seisukohti erinevates kiisimustes, tuues vilja poolt- ja
vastuargumendid.
Kuulamine B2 tasemel. Opilane saab aru nii konkreetset kui ka abstraktset teemat
puudutavast keerukast konest (k.a arutlused oma erialaga seotud teemadel). Tuttaval teemal
suudab jélgida ka pikemat kdnet vdi loengut. Moistab publitsistikasaadete ja filmide sisu.
Kirjutamine B1 tasemel. Opilane oskab koostada lihtsat seotud teksti tuttaval voi
huvipakkuval teemal ja kirjutada isiklikke kirju, milles kirjeldab oma kogemusi ja muljeid.
Leksikapidevus B2 tasemel. Opilane valdab oma tegevusala ja elu-oluga seotud sdnavara,
suudab korduste véltimiseks viljendust varieerida. Sonavaraliingad pohjustavad mdoningaid
kohklusi ja timbersdnastust. SGnavaravead kiill esinevad, kuid ei takista suhtlust.
Grammatikapidevus B2 tasemel. Opilane valdab grammatikat kiillaltki histi, ehkki
lausestruktuuris esineb vigu. Vead ei takista arusaamist.
5.2. Opitulemused osaoskuste jirgi.
5.2.1. Lugemine
I kursus. Opilane

e vordleb korteri ostu-, miiligi- ja vahetuskuulutusi;

e oskab sobitada teksti pildiga (korterite kirjeldused).
II kursus. Opilane

e oskab vilja tuua loetud tekstist olulisemad kohad, vaatamata tekstis esinevatele

tundmatutele sonadele;
e oskab loetut oma sdnadega kokku votta;

e vordleb loetut oma kogemustega.
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III kursus. Opilane
e saab aru, milline véide annab edasi loetud tekstildigu sisu;
e sobitab antud viiteid erinevatesse tekstikatkenditesse;
o Jeiab ette antud tabelist tekstis olevasse liinka sobiva (sobivas vormis) sOna voi
viljendi;
o leiab tekstist ndutud informatsiooni kiisimustele vastamisel;
o kasutab vajalikke teatmeteoseid ja Internetti info leidmiseks reisikava koostamisel.
5.2.2. Konelemine
I kursus. Opilane
e tutvustab ennast, oma peret ja sugulasi;
o viitleb kaaslastega ténapdeva noorte probleemide iile;
e csitab kaasopilasele kiisimusi uuest koolist.
II kursus. Opilane
e ridgib oma haridusteest;
e iseloomustab kaasdpilastele oma sopra;
e tutvustab oma tulevast elukutset ja tulevikuplaane;
e mingib l4bi osalemise toovestlusel;
e oskab ennast analiiiisida ja reklaamida.
III kursus. Opilane
e oskab end liihidalt tutvustada esmakohtumisel vodraga;
o arutleb kaaslasega ette antud teemal ja esitab oma seisukohad pdhjendustega;
e situatsiooni kirjeldusele tuginedes seab loeteluna esitatud objektid/tegemised tdahtsuse
jarjekorda ja pdhjendab oma valikut;
e tutvustab kaasdpilastele iihte tuntud inimest omal valikul.
5.2.3. Kuulamine
I kursus. Opilane
e oskab kuuldu pohjal vastata kiisimustele;
e leiab kuuldu pdhjal ette antud teksti puuduva informatsiooni (nt aadressid, telefonid,
korterite hinnad jms);
II kursus. Opilane
e pohjendab kuuldu pdhjal vditega ndustumist voi mittendustumist;
e leiab etteantud variantidest kuulduga kodige sobivama.

III kursus. Opilane
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o leiab teksti kuulamise kdigus igale lause algusele kolme vastusevariandi hulgast
sobiva jatku;
e tdidab teksti kuulamise ja samaaegselt kiisimuste (lausete) lugemise kdigus liingad
puuduva informatsiooniga (sonaga);
e otsustab monoloogi kuulamise kdigus, kas viited on diged voi vdidrad;
e arvab kaaslase kirjelduse pdhjal édra, millist pilti pildikaardil kirjeldati.
5.2.4. Kirjutamine
I kursus. Opilane
e vormistab digesti isikliku avalduse ja seletuskirja;
e kirjutab kirja sdobrale oma uuest koolist;
e vormistab digesti CV;
e kirjutab joulukaardi.
II kursus. Opilane
e kirjutab enda (sdbra) iseloomustuse;
o refereerib ajaleheartiklit omal valikul;
e koostab ilmateate.
III kursus. Opilane
e kirjutab poolametliku kirja (u 120 sona) tekstitiilibile omase kompositsioonitava
kohaselt ja tasemekohasele sOnavarale ja grammatikale vastavalt;
e koostab arutleva loovteksti (u 160 sona), kus pohjendab valitud viitega ndustumist voi
mittendustumist oma poolt- voi vastuargumentidega;
e kirjutab vabas vormis avalduse to0kuulutuses esitatud tookoha taotlemiseks
(korrektses vormistuses ja sobiva sonavalikuga);
e secab kokku oma reisikava.
5.3. Erialakeele opitulemused
I kursus. Opilane
e kirjeldab roivaste suurustunnuseid;
e nimetab rdivaste konstrueerimiseks vajalikke moodte (nt seeliku, piikste jne
omblemisel);
e leiab praktikal kasutatavate toovahendite nimetuste eestikeelsed vasted (eriala
Oppesonastiku abil);
e vordleb roivaste kontrollmérke (erinevused, sarnasused);
e leiab tekstist kdik pidulike kangaste nimetused;

e oskab dmblusmasina reklaamtekstist vélja kirjutada masina dmblusfunktsioonid jms;
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e nimetab ja kirjeldab eri ajastute rdivastusstiile.
II kursus. Opilane
o refereerib erialast ajaleheartiklit;
e moodustab virvuste nimetusi ette antud sdnadega (nt salati-, Sokolaadi-, jms);
e oskab kuuldu pdhjal (riietuskonsultandi nduanne) otsustada, kas viited on Oiged,
vadrad voi ei selgu kuuldust;
e annab nou kaaslasele/kliendile sobiva riietuse kohta;
e oskab jarjestada tekstildigud jutukeseks (nt “Hiir ritsepaks”).
III kursus. Opilane
o kirjutab enda kohta tutvustuskirja todandjale koos oskuste nimistuga;
e joonistab vabal valikul rdivamudeli ja kirjeldab seda (virvid, materjal, tegumood jms);
e seletab lahti dmblustoodete hooldustdhistuste tingmargid;

e kirjeldab oma rdivastumisstiili.

6. HINDAMINE
6.1. Hindamisel peetakse oluliseks dpilase keeletaseme arengu jalgimist.
6.2. Opitulemusi hinnatakse viie palli siisteemis.
6.3. Opitulemuste hindamine jaguneb:
e Opiprotsessi hindamine — dpilasele tagasisideme andmine dppimise edukusest;
e arvestuslik hindamine — Opitulemustele hinnangu andmine mingi tervikliku aineosa

késitlemise jarel.
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EESTI KEELE KUl TEISE KEELE AINEKAVA VANA-VIGALA
TEHNIKA- JA TEENINDUSKOOLI AUTODE JA MASINATE REMONDI
ERIALALE

Ene Raud

TAUSTINFO

Vana-Vigala Tehnika- ja Teeninduskool asub Rapla maakonnas Vigala vallas. Koolis
Opetame pohikooli baasil autoremonti, puidutodd ja kokandust. Koolis Opib nii eesti kui ka
vene Oppekeelega koolide 10petajaid kdikjalt iile Eesti. Koolil on head vdimalused erialade
Opetamiseks, sobralik opikeskkond, ilus loodus. Autoremondi erialal Oppijatele Opetatakse
lisaks traditsioonilistele oskustele ka automaalritodd. Koolil on selleks kaasaegne

autovarvimiskamber.

1. ULDALUSED

1.1. Eesti keele ainekava on moeldud eesti keele kui teise keele dpetamiseks pohikooli baasil.
Aine maht on 4 dppenidalat iildkeelt +1 dppenddal erialakeelt.
1.1.1. Eesti keele kui teise keele Opetamise sihiks on arenemisvdimelise oskustodlise
Opetamine ja ettevalmistamine edukaks konkureerimiseks todturul.
1.1.2. Omandatud eesti keele tase tagab 10petajale toimetuleku eestikeelses tookeskkonnas ja

vastab kutsestandardile.

2. OPPE-EESMARGID
2.1. Opilane oskab ja tahab

2.1.1. eesti keeles suhelda;

2.1.2. eesti keelt iseseisvalt edasi dppida.

2.2. Opilane suudab

2.2.1. tootada eestikeelses tookeskkonnas;

2.2.2. erialakeele tunnis integreeritult kasutada erialaseid teadmisi eesti keeles;

2.2.3. sooritada keeleeksami B2 tasemel, mis vastab kesktasemele.

2.3. Eesmirgiks (sihiks) on dpetada ja kasvatada aine kaudu isiksuslikke omadusi. Opilane

e on kohusetundlik;
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e on algatusvoimeline;
e on valmis meeskonnatdoks;
e hindab oma vdimeid objektiivselt;

e on tdookas.

3. OPPETEGEVUS

3.1. Keelekeskkonna tugivorgustiku loomine tugidpilaste abil.
3.2. Oppetegevus kuulamisoskuse arendamiseks
e autentse teksti kuulamine lindilt, adekvaatne reageerimine kuuldule;
e kuuldud tekstist faktide eristamine;
e kones selgelt véljendatud emotsioonide eristamine;
e todlilesannete tditmine kuuldu pdhjal: mérkmete tegemine, piltide jérjestamine,
linkade tiitmine, teatud info leidmine tekstist.
3.3. Oppetegevus kdonelemisoskuse arendamiseks
e olmesuhtlus;
e probleemiilesannete lahendamine;
e loetud ja kuuldud teksti jutustamine, interpreteerimine;
o kokkuvotete tegemine kuuldust, loetust, nihtust, kogetust;
e hinnangute ja arvamuste avaldamine, oma seisukohtade pohjendamine;
e dialoogid, monoloogid, vestlused, intervjuud, rollimingud;
e hiéldusvigade korrigeerimine.
3.4. Oppetegevus lugemisoskuse arendamiseks
e olme-, ametlike, publitsistlike, ilukirjanduslike tekstide lugemine;
e tOoiilesannete tiitmine loetu pdohjal (kiisimustele vastamine, jutustamine, liinktestide
tditmine jne);
e tundmatu teksti tolkimine sGnaraamatu abil;
e kisiraamatutest ja teatmeteostest vajaliku teabe hankimine;
e Jugemistehnika viimistlemine.
3.5. Oppetegevus kirjutamisoskuse arendamiseks
e olme-, ametlike ja erateadete ning kirjade kirjutamine;
e mirkmete tegemine loetu, kuuldu ja nidhtu pdhjal;
e {mberjutustuste, ettelitluste, elulookirjelduste, avalduste, kutsete, Onnitluskaartide,

telegrammide, voli- ja seletuskirjade kirjutamine;
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o tekstide koostamine arvuti abil, arvutikorrektori kasutamine vigade leidmiseks ja

parandamiseks.

4. OPPESISU

4.1. Konearendus-, lugemis-, kuulamis-, ja kirjutamisteemad

4.1.1. Inimsuhted

Perekond. Pere liikmed, l&hemad ja kaugemad sugulased. Suhted perekonnas. Perekonna
traditsioonid. Kodu. Argipdev ja pidupdev. Kiilaliste kutsumine ja vastuvotmine.
Kutsete/kaartide kirjutamine ja {imbrike vormistamine, suuline Onnitlemine. Sdbrad ja
tuttavad. Suhtlemine koolikaaslaste ja sOpradega. Enda ja oma sdprade iseloomustamine.
Konetusviisid eakaaslaste ja vanemate, tuttavate ja voorastega suhtlemisel.

4.1.2. Olme

Suhtlemine ameti- ja Oppeasutustes, teenindusettevotetes. Pangatoimingud. Telefonietikett.
Kéitumine bussi-, lennu- ja raudteejaamas, {ihistranspordis, kaupluses. Ténamine,
vabandamine, maérkuste tegemine. Toidud ja toiduained, riided, jalatsid. Maitse- ja
ostmiseelistused. Kaupade hinnakirjad. Kodu- ja kontoritarbed, nende kasutamisjuhendid.
Transpordivahendite eelistused ja liiklusprobleemid.

4.1.3. Haridus ja t66

Eesti haridussiisteem ja koolitiilibid. Giidi rollis oma kooli tutvustamine (erialad, dppeained,
asukoht, hoone(d) ja ruumid, ajalugu). Oma haridustee kirjeldamine. Opitav eriala. Téokoha
leidmise ja edasioppimise voimalused. Ametieelistused ja kutsesobivus. Suhted todandja ja
tookaaslastega. Tooriietus. Tootasu. ToO otsimine. ToOpakkumiskuulutused ajalehtedes.
Kuulutustele vastamine. CV ja avalduse kirjutamine. Suhtlemine ametiasutuses tookoha
taotlemisel. T66le vormistamine, t661t vabastamine.

4.1.4. Uhiskonnaelu ja meedia

Toimetulek infoiihiskonnas. Info hankimise vdimalused. Uhiskonnaelu ja probleemide
kajastamine meedias. Eestikeelsed televisiooni- ja raadiosaated, ajalehed ja ajakirjad.
Reklaam. Vaatamis-, kuulamis- ja lugemiseelistused.

4.1.5. Elukeskkond ja eluviis

Loomad ja taimed looduses ning kodus. Loodushoid. Tervis. Tervislik toitumine ja eluviis.
Kahjulikud harjumused, nendest hoidumine.

4.1.6. Vigala puhkamisvéimalused ja vaatamisvéirsused

Parimusmaastikud, Avaste astang. Sillaotsa talumuuseum. Reisimisvoimalused ja -
tingimused. Reisikava koostamine, reisidokumentide vormistamine. Eesti teatrid, kinod,

muuseumid, raamatukogud, diskoteegid, baarid, restoranid ja seal kéitumine. Riietus.
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4.1.7.

Eesti keel ja kultuur

Eesti kultuuri piisivdartused (parimusmaastikud, aineline ja vaimne pdrand). Eesti ja vene

keele struktuurilised erinevused. Eesti keele sOnaraamatud. Rahvalaul ja laulupidu. Néiteid

eesti

luulest, proosakirjandusest, kujutavast kunstist, teatri- ja  filmikunstist.

Kultuuridevahelised erinevused ja seosed.

5. ERIALAKEEL (1 AP)
5.1. Oppesisu

5.1.1.

5.1.3.
5.14.
5.1.5.

Autolukksepa t66 kirjeldus tehnohoolduse ja remondiga tegelevas ettevottes. Autode
ja haagiste tehnoseisundi kontrollimine. Remondivajaduse méaramine. Tehnohooldus
ja remont. Autolukksepa  tooriistad  (kdsi-, elektri-, pneumotddriistad).
Garaaziseadmed. Diagnostikaseadmed. Juhendmaterjalide mdistmine, kataloogide ja

skeemide ning jooniste lugemine. Keskkonnakaitse. Tervist kahjustavad ained.

. Autode ja haagiste iildehitus, klassifikatsioon. Siisteemide ja mehhanismide otstarve ja

toopohimotted. Kiitused, 0lid, médirdeained ja remondimaterjalid ning nende
kasutamine.

Autohoolduse ja -remondiga seonduvad kvaliteedinduded.

Klienditeenindus. Kutse-eetika. Viisakusreeglid. Karjdéri tegemise voimalused.
To6ohutus. Turvalisus. Esmaabi. Té6tervishoiu ja tddohutuse seadus. Puhkuse seadus.
Ohutu tookeskkonna planeerimine. Kditumine tulednnetuse korral. Tootraumad ja

esmaabi. Kuidas kutsuda esmaabi ja anda viltimatut abi.

6. OPITULEMUSED

6.1. Opilane on vdimeline eesti keeles suhtlema.

6.2. Opilane suudab todtada eestikeelses keskkonnas, edasi dppida ning konkureerida

tooturul.

6.3. Opilasel on Euroopa Noukogu keeleoskustasemete jirgi vajalikud pddevused, mis

vastavad kesktasemele. (Kutsestandard lepib algtasemega, kuid kooli Iopetades tuleb

sooritada kesktaseme eksam.)

Leksikapadevus B2. Valdab oma tegevusala ja elu-oluga seotud sonavara. Suudab korduste

viltimiseks viljendust varieerida. Sonavaravead kiill esinevad, kuid ei takista suhtlust. Valdab

mitmeid strateegiaid.

Grammatikapidevus B1. Suhtleb tuttavas olukorras grammatiliselt kiillaltki digesti, valdab

grammatika pOhistruktuure suhteliselt hésti. Emakeele mdju on mérgatav. Vigu esineb, aga

need ei takista arusaamist.
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Kirjutamispidevus B1. Oskab koostada lihtsat seotud teksti tuttaval voi huvipakkuval
teemal ja kirjutada isiklikke kirju, milles kirjeldab oma kogemusi ja muljeid. Suudab kirjutada
aruandeid, koostada erialal vajalikke tekste.

Konelemispiadevus B1. On suuteline spontaanselt ja ladusalt vestlema emakeelt kdnelevate
inimestega ning oskab oma seisukohti tuttavates olukordades véljendada ja podhjendada.
Valdab selgelt ja iiksikasjalikult laia teemade ringi, mis puudutab tema kutset6dd. Oskab
selgitada oma seisukohti erinevates kiisimustes, tuues vélja poolt- ja vastuargumendid.
Kuulamispéidevus vastab iildiselt B2 tasemele. Saab aru nii konkreetset kui ka abstraktset
teemat puudutavast keerukast konest (k.a arutlused oma erialaga seotud teemadel), suudab
jélgida ka pikemat konet voi loengut tuttaval teemal, mdistab publitsistikasaadete ja filmide
sisu.

Lugemispidevus vastab iildiselt B1 tasemele. Suudab rahuldaval tasemel mdista teksti, mis

on seotud tema t66 voi huvidega.

7. HINDAMINE

Hinnatakse viie palli siisteemis, arvestuslikke hindeid on 2-3, sh
7.1. Opimapi eest, milles on jélgitavad protsessi Opitulemused;
7.2. iseseisva t00 eest teemal “Minu karjédriredel”;

7.3. testi eest;

7.4. 1-2 protsessihinnet saadakse rithmatddde raportite eest.
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